Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine", broj 120/16, 114/22
i 48/26), ¢lanka 84. Zakona o zdravstvenoj zastiti (,Narodne novine", broj 100/18, 125/19,
147/20,119/22,156/22, 33/23i136/24) i &lanka 13. Statuta Klinicke bolnice Sveti Duh, Upravno
vijeée Klini¢ke bolnice Sveti Duh na sjednici odrZanoj dana 13. kolovoza 2026., donijelo je

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja nabave roba, usluga i
radova koje provodi Klini¢ka bolnica ,,Sveti Duh” (u daljnjem tekstu: Narucitelj) procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge te radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati nacela javne nabave
sukladno Zakonu o javnoj nabavi, a osobito nacela trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

Nadelo trZiSnog natjecanja primjenjuje se na nacin da narucitelj, kad god je to moguce i

razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veéeg broja gospodarskih
subjekata, osobito:

e upucivanjem poziva na dostavu ponuda veéem broju gospodarskih subjekata,
e javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,

e izbjegavanjem neopravdanih tehnickih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano
ograniciti trziSno natjecanje.

Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na nacin da narucitelj svim
gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne

nabave, osobito:



e dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,

e objavom pojasnjenja i dopuna dokumentacije o nabavi na nacin koji osigurava da su
dostupne svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,

e izbjegavanjem tehnickih specifikacija ili uvjeta koji pogoduju odredenom gospodarskom

subjektu.

Nacelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti informacija o

postupku jednostavne nabave, osobito kroz:

e jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na dostavu

ponuda,

e pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,

e dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,

e javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

Ako naruditelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na nacin koji mozZe utjecati na pripremu ponuda, duzan je:

e pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku

e prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno
vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata,
tehnicke specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj
procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trZiSnom

natjecanju.

PLANIRANJE NABAVE

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama narucitelja, financijskim planom
odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-
a, a do 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga i do 100.000,00 eura bez PDV-a za
nabavu radova, Naruditelj u Plan nabave unosi podatke o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.



Postupci jednostavne nabave koji se sukladno propisima kojima se ureduje plan nabave unose
u plan nabave, planiraju se, mijenjaju i objavljuju u skladu s tim propisima.

PREDMET | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan i nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time
i za izradu ponude (npr. mjesto izvr$enja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nacdin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodatnu vrijednost (PDV-a), uklju€ujuéi sve opcije i moguca

obnavljanja ugovora.

Zabranjeno je umjetno dijeliti predmet nabave ili koristiti druge metode izra¢una procijenjene
vrijednosti radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili odredbi ovoga Pravilnika.

SUKOB INTERESA
Clanak 5.

Sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave
ureduje se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na sukob interesa te
internim aktima Narucitelja.

Pri provjeri i sprje¢avanju sukoba interesa narucitelj uzima u obzir odnos osoba koje sudjeluju
u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlucivanju i praéenju izvrSenja nabave
prema ponuditelju, ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom
subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Prije pocetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duzne su obavijestiti ¢elnika narucitelja odnosno
odgovornu osobu narucitelja o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.



Postupanje po odredbama ovoga c¢lanka dokumentira se u dokumentaciji postupka
jednostavne nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijednosnim pragovima na
slijedeci nacin:
1. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a

2. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura , a manja od
15.000,00 eura bez PDV-a

3. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a,
a manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno manje od 45.000,00
eura bez PDV-a za nabavu radova.

4. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 25.000,00 eura bez PDV-a a
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno nabava procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 45.000,00 eura bez PDV-a a manje od 100.000,00 eura bez PDV-

a za nabavu radova.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
5.000,00 eura narutitelj moZe provesti postupak jednostavne nabave izravhom narudzbom,
prihvatom ponude, izdavanjem narudZbenice ili na drugi odgovarajuéi nacin, uz obvezu
ekonomiénog i svrhovitog troSenja sredstava te odgovaraju¢eg dokumentiranja.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veéa od 5.000,00 eura, a manja od 15.000,00 eura bez PDV-a narucitelj provodi postupak
jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura, a manja
od 25.000,00 eura bez PDV-a naruéitelj provodi postupak jednostavne nabave putem modula
jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH).

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 25.000,00 eura, za nabavu
roba i usluga odnosno nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 45.000,00 eura bez
PDV-a za nabavu radova, naruditelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



Iznimno od odredbi stavka 1. to¢aka 2. i 3. ovoga €lanka, Naruditelj nece provoditi postupak
jednostavne nabave putem Modula jednostavne nabave u Elektronitkom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) u slu¢ajevima iznimne Zurnosti.

Iznimna Zurnost postoji kada je prouzroéena dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
te zbog kojih nije moguée postovati rokove propisane ovim Pravilnikom, pod uvjetom da
okolnosti na koje se Narucitelj poziva kao opravdanje iznimne Zurnosti ni u kojem slucaju nisu
posljedica njegova postupanja. Takvi sluéajevi obuhvacaju osobito hitne intervencije koje je
potrebno izvriiti bez odgode radi zastite imovine od nastanka ili povecanja Stete te radi
dovodenja gradevine, njezinih dijelova, uredaja, instalacija i opreme u stanje ispravnosti,
uporabljivosti i sigurnosti, sanaciju Stete nastale uslijed elementarnih nepogoda ili drugih
izvanrednih dogadaja, slu¢ajeve vise sile, Zurnu nabavu robe, usluga ili radova radi zastite
Zivota i zdravlja pacijenata, zaposlenika ili drugih osoba te druge opravdane slucajeve iznimne

zurnosti.

U sluéajevima iz ovoga ¢&lanka nabavu provodi Sluzba nabave i opskrbe izdavanjem
narudibenice, uz prethodnu pisanu suglasnost ravnatelja Klini¢ke bolnice Sveti Duh ili osobe
koju ravnatelj za to ovlasti.

IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U MODULU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Iznimno od odredbe ¢lanka 6. stavak 4. ovog Pravilnika kojom je propisana obveza provedbe
postupka jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
narucitelj nije obvezan provesti postupak putem javne objave, ve¢ postupak provodi putem
modula jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedeéim slu€ajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe;

b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave mozZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt; ili

c) ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.



Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZzu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

U slucajevima kada se poziva samo jedan gospodarski subjekt, odgovorna osoba mora sastaviti
posebno obrazloZenje kojim dokazuje postojanje razloga za takav nacin provedbe.

ANALIZA TRZISTA
Clanak 8.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave naruditelj moZe provesti analizu trzista radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili radova na trzistu te
pripreme dokumentacije o nabavi.

Analizu trZista naruditelj provodi na javno dostupan nacin (najée$ée putem svoje internetske
stranice provodi trZisne konzultacije, temeljem prethodne nabave, kataloga proizvodaca,
prethodne ponude, informativnih upita provodi trZisSne konzultacije) te o provedenoj analizi
objavljuje izvjeS¢e na svojim internetskim stranicama.

ODLUKA O PROVEDBI NABAVE
Clanak 9.

Radi provodenja nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez
PDVa, a jednaka ili manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge odnosno jednaka ili
manja od 100.000,00 eura za radove, Naruditelj u svakom postupku nabave donosi pisanu
Odluku o provedbi nabave.

Odluka o provedbi nabave obvezno sadrzi:

. javni Narugitelj (naziv, adresa, OIB, ime i prezime odgovorne osobe Narucitelja)
. naziv predmeta nabave

. evidencijski broj nabave

. procijenjena vrijednost predmeta nabave

. izvor/nadin planiranih sredstava

. navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica

. mjesto isporuke robe/radova/usluga

. rok isporuke robe/radova/usluga, kao i ostale bitne uvjete za nabavu
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. kriterij za odabir ponude: najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

10. nacin objave poziva za dostavu ponuda



11. navod o tome radi li se o iznimnom slu¢aju kada moZe biti prihvacena samo jedna ponuda

ako za to postoje opravdani razlozi, Sto se obvezno obrazlaze

12. podatke o osobama koje Cine Povjerenstvo narucitelja za provedbu nabave.

SADRZAJ DOKUMENTACIE O NABAVI
Clanak 10.

Dokumentacija o nabavi obvezno sadrzi: podatke o Narucitelju (naziv, sjediste, OIB, osoba ili
sluzba zaduZena za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu vrijednost
nabave, opis, koli¢inu i tehnicke specifikacije predmeta nabave (troSkovnik), rok za dostavu

ponude, mjesto i rok izvrSenja i kriterij za odabir ponude.

Dokumentacija o nabavi moZe sadrZavati i druge podatke koji se odnose na osnove za
iskljuenje, uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, jamstava, odredbe o zajednici
gospodarskih subjekata, podugovarateljima i oslanjanju na sposobnost drugih subjekata,
posebne uvjete izvrSenja ugovora, obvezu obilaska lokacije ili pregleda dokumentacije, norme
osiguranja kvalitete i upravljanja okolisem i/ili druge zahtjeve povezane s predmetom nabave.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako se
kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok te drugi kriteriji povezani s predmetnom nabave.

Kada je to moguce i gospodarski opravdano, narucitelj ¢e u tehnickim specifikacijama koristiti
okolisne kriterije i kriterije odrZivosti.

DOSTAVA PONUDA
Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda biti ée odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se
omogucdilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za
dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri (3) radna dana od dana dostave/objave

Dokumentacije o nabavi.

U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a jednake ili manje
od 15.000,00 eura, ako se postupak ne provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti
elektroni¢kom postom, drugim elektronickim sustavom, postom ili osobnom dostavom, ako je
takav nacin izri¢ito predviden Dokumentacijom o nabavi.
























