KLINICKA BOLNICA SVETI DUH Telefon: 3712153

URED RAVNATELIA

ZAGREB 1804

Ur.broj: 01- yd §
Zagreb, 23. veljace 2026. godine

Na temelju odredbi ¢lanka 13. i 50. Statuta Klinicke bolnice Sveti Duh (u nastavku: Bolnica), na
sjednici odrzanoj 23. veljace 2026. godine Upravno vijece usvaja

Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta Klinicke bolnice
Sveti Duh

Clanak 1.

(1) Clanak 6. stavak 1. uvjeti voditelja odjela mijenjaju se na nacin da uvjet pod to¢kom b) sada
glasi:

»b) specijalizacija iz podrudja djelatnosti klinike ili zavoda, odnosno uZa specijalizacija iz
podrucja djelatnosti klinike ili zavoda, ako uZa specijalizacija postoji, osim u ¢lanku 11. stavak 1.
tocke 28.i51.”

(2) 1za ¢lanka 6.b dodaje se ¢lanak 6. ¢ koji sada glasi:

»Zdravstveni radnici koji su upisali strukovnu S$kolu za zvanje primalja - asistentica,
fizioterapeutski tehnicar, zdravstveno-laboratorijski tehnicar, sanitarni tehnicar i farmaceutski
tehnicar u Skolskoj godini 2021./2022. i nakon toga nisu duzni ispunjavati uvjet 1 godine radnog
staZa propisan za navedena radna mjesta.

Zdravstveni radnici koji su upisali prijediplomski studij za zvanje prvostupnik fizioterapije,
prvostupnik medicinsko-laboratorijske dijagnostike, prvostupnik radioloske tehnologije i
sanitarni inZenjer u akademskoj godini 2022./2023. i nakon toga nisu duZni ispunjavati uvjet 1
godine radnog staZza propisan za navedena radna mjesta.”

Clanak 2.

(1) Clanak 9. stavak 1. mijenja se na nacin da se iza to¢ke 107. dodaje tocka 107. a) i pripadajudi
opis poslova koji sada glasi:

107.a | Voditelj tima VSS  prvostupnik fizioterapije, VSS univ. | 5 godina

magistar fizioterapije, magistar fizioterapije
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107. a

Voditelj tima

Upravlja, koordinira i nadzire rad tima fizioterapeuta koji Cine
funkcionalnu cjelinu. Planira, organizira, vodi i nadzire fizioterapijski
proces. Provodi dijagnosticko-terapijske postupke iz podrucja
pulmoloske i kardioloske rehabilitacije te rane rehabilitacije na
naprednoj razini. Sudjeluje u multidisciplinarnim i interdisciplinarnim
timovima koji skrbe o bolesniku na stacionarnim odjelima i u jedinici
intenzivnog lije¢enja. Sudjeluje u istrazivackim radovima i radu stru¢nih
timova. Za svoj rad odgovoran voditelju Odjela.

(2) Clanak 9. stavak 1. tocka 108. mijenja se na nacin da ista sada glasi:

Z . .k b . . . e
108, dravstver?l radni VSS, prvostupnik fizioterapije 1 giodira 4
prvostupnik 1
Clanak 3.
Clanak 11. stavak 1. to¢ke 28. i 51. mijenjaju se na nacin da iste sada glase:
5 Voditelj odjela VSS, prirodnoslovno-matematicki fakultet, 5 godina 1
' bioloski odsjek, doktor znanosti,
znanstveno-nastavno zvanje profesor ili
docent
- Voditelj odjela VSS, prirodnoslovno-matematicki fakultet, 5 godina 1
’ biolo¥ki odsjek, doktor znanosti,
znanstveno-nastavno zvanje profesor ili
docent
Clanak 4.
Clanak 22. stavak 1. to¢ke 7.,8., 12. i 13. mijenjaju se na nacin da iste sada glase:
. Zdravstveni radnik VSS, prvostupnik medicinsko-laboratorijske | 1 godina 4
' prvostupnik u bolnici 2 dijagnostike
8. Zdravstveni radnik u bolnici 2 | SSS, zdravstveno-laboratorijski tehnicar 1 godina 1
15 Zdravstveni radnik prvostupnik u | VSS, prvostupnik medicinsko-laboratorijske 1 godina 2
' bulnici 2 dijagnostike
13. Zdravstveni radnik u bolnici 2 SSS, zdravstveno-laboratorijski tehnicar 1 godina 3




Clanak 27. stavak 1.

Clanak 5.

tocka 2. mijenja se na nacin da ista sada glasi:

obracuna placa

2, Zdravstveni radnik VSS, prvostupnik sanitarnog inZenjerstva/ 1 godina 3
prvostupnik u bolnici 2 SSS sanitarni tehnicar
Clanak 6.
Clanak 29. stavak 1. to¢ka 4. mijenja se na nacin da ista sada glasi:
4. Visi referent VSS, poznavanje rada na radunalu 1 godina 1
Clanak 7.
(1) Clanak 30. stavak 1. tocke 24. i 25. mijenjaju se na nacin da iste sada glase:
Visi referent VSS ekonomskog smjera, poznavanje rada na 1 godina 4
24, (Referent kontrole i obrade  |radunalu
izlazne dokumentacije)
Referent SSS ekonomskog, medicinskog, upravnog smjera, 1 godina 8
25.  |(Likvidator izlazne poznavanje rada na racunalu
dokumentacije)
(2) Clanak 30. stavak 2. opis poslova pod rednim brojem 11. mijenja se na nacin da isti sada
glasi:
11. | Voditelj Odjela Voditelj Odjela obracuna plac¢a rukovodi odjelom, organizira rad, organizira i

koordinira struéni rad ustrojstvenih jedinica unutar odjela, prati preuzima i
kontrolira podatke o osobnim pravima zaposlenika iz datoteka Sluzbe za
upravljanje ljudskim potencijalima za obracun i isplatu placa i ostalih osobnih
primanja zaposlenika Bolnice, preuzima i kontrolira evidencije rada kao osnovu
za isplatu placa, preuzima i kontrolira unos dokumenata o administrativnim
zabranama i sudskim ovrhama zaposlenika, ¢lanarinama i ostalim obustavama,
preuzima i kontrolira dokumente i podatke o bolovanjima, podatke za isplatuy
naknada drugim zdravstvenim radnicima koji obavljaju poslove zdravstvene
zastite u Bolnici, priprema i kontrolira dokumente o obra¢unu placa, doprinasa i7
placa, doprinosa na place, poreza i prireza i obustava, izraduje naloge za placanja
vezana za place i ostala osobna primanja zaposlenika koja dostavlja u Financijsku

agenciju. Dostavlja podatke o placama poslovnim bankama u elektroni¢kom




obliku, izraduje, kontrolira i predaje podatke za kontrolu poreza i prireza i
doprinosa nadleznim sluzbama sustava, kontrolira i arhivira analiticke podatke o
plaéama, ostalim primanjima zaposlenika, plaéenim poreznim obvezama i
obustavama. Obavlja druge administrativne poslove vezane za zahtjeve
zaposlenika u dijelu koji se odnosi na obustave, izdavanje potvrda o osobnim
primanjima, obradu, ispis i izdavanje poreznih kartica zaposlenicima godisnje i po
potrebama zaposlenika, obradu, izradu i arhiviranje podataka o pravima iz
mirovinskog osiguranja, uskladuje podatke s nadleZnim Hrvatskim zavodom za
mirovinsko osiguranje, izraduje analiticke i sinteticke podatke i izvjeS¢a vezana za
troSkove plaéa i ostalih primanja zaposlenika, prikuplja, kontrolira i unosi
dokumentaciju vezanu uz isplatu naknade za prijevoz djelatnika s posla i na
posao, prikuplja, kontrolira i unosi dokumentaciju za isplatu drugog dohotka,
ugovora o djelu, rada na klini¢kim ispitivanjima lijekova, nacionalnih programa
ranog otkrivanja raka, putnih naloga i drugih poslova po nalogu poslovodstva

Bolnice.

Clanak 8.

(1) Clanak 35. stavak 1. tocke 4. i 5. mijenjaju se na nacin da iste sada glase:

Cista& — spremac u sustavu s NSS - 130
posebnim uvjetima rada
Referent (skladistar) SSS 1 godina 1

(2) Opis poslova radnog mjesta pod tockom 5. mijenja se i sada glasi:

Referent (skladistar) | Skladistar potrodnog materijala za pranje i ¢iS¢enje, papirne konfekcije

i ostalog potro$nog materijala, materijalno tehnickih sredstava u
uporabi u Sluzbi, rezervnih dijelova za iste, ostalog materijala, sitnog
inventara i osnovnih sredstava u Sluzbi; zaprima robu od dobavljaca
odabranih na javhom natjecaju , kontrolira kvalitetu i kvantitetu iste;
potpisuje dobavljaevu otpremnicu-dostavnicu, vra¢a eventualno
oétecenu robu dobavljatu uz pisanje povratnice ili zapisnika;
obavje$tava voditelje u Odsjeku, Odjelu i Sluzbi o eventualnim
nedostatnim koli¢inama po isporuci; knjizi ulaz robe sa potrebnom
dokumentacijom u informaticki sustav u uporabi u skladistu; arhivira
ulaznu dokumentaciju; slaze sredstva i materijal na police u skladistu;
vr$i izdavanje materijala za potrebe radiliSta Bolnice i o tome vodi
pisanu evidenciju; knjiZzi izlaz materijala; arhivira izlaznu i ulaznu
dokumentaciju dokumentaciju ukoliko je u pisanom obliku; vodi brigu o
zalihama; vrdi kontinuirani nadzor o stanju robe u skladistu, kao i




rokovima trajanja; obavlja redovne i izvanredne kontrole koli¢ina roba
u skladistu; odrzava higijenu u skladistu; obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja, a iz domene rada Odsjeka i Sluzbe.

Clanak 9.

Clanak 36. stavak 1. to¢ka 13. mijenja se na nacin da sada glasi:

Struéni radnik na tehni¢kom SSS/KV, monter i serviser sustava 1 godina 1
18 odrzavanju (monter i serviser grijanja, polozen strucni ispit za
' sustava grijanja i kotlovnice punioca posuda tehnickih plinova
Bolnice)
Clanak 10.

(1) Clanak 37. stavak 1. tocke 7. i 8. mijenjaju se na nacin da iste sada glase:

- Strucni radnik na tehni¢kom SSS/KV, soboslikar 1 godina 2

odrZavanju (soboslikar)

8. Pomocni radnik NKV - 2
(2) Clanak 37. stavak 1. mijenja se na nacin da se iza toc¢ke 7. dodaje tocka 7. a) i pripadajuci
opis poslova koji sada glasi:

> 5 Strucéni radnik na tehnic¢kom SSS/KV, zidar/keramicar 1 godina 1

odrzavanju (zidar/keramicar)

Strucni radnik na tehnickom Odrzavanje i kontrola ispravnosti svih prostorija po pitanju

odrzavanju (zidar/keramicar) gradevinsko obrtnickih radova kao $to su priprema betona,
cement, rezanje i obrada opeke, betonskih i drugih zidova,
izgradnja/zidanje, rekonstrukcija i oblaganje prostorija,
sanacija raznih Sliceva i pukotina u zidovima,

7.a otvaranje/Stemanje zidnih Sliceva i zatvaranje/krpanje istih,

krpanje otvora i oStecenja raznih podova, zamjena
keramickih plocica, priprema i postavljanje plocica, rezanje
i bruSenje plocica, zavrdni sitni gradevinski radovi,
popunjavanje prostora izmedu plo¢ica masom sa fugiranje
i CiS¢enje. Za svoj rad je odgovoran voditelju Odsjeka.




Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Klinicke
bolnice ,Sveti Duh“ objavljene su na Oglasnoj plo¢i Bolnice dana 2 Y.02
2026. godine, a stupile su na snagu dana 05.03. 2026. godine: :

Ravnatelj Bolnice

vard Gali¢, dr.med.




