KLINICKA BOLNICA “SVETI DUH”

_ Telefon: 3712153
10000 ZAGREB, Sveti Duh 64 Centrala: 3712 111
URED RAVNATELJA Fax: 3712308

Ur.broj: 01- 9 /\(’\}

Zagreb, 20. prosinca 2023. godine

Na temelju odredbi ¢lanka 13, 50. Statuta Klini¢ke bolnice »Sveti Duh“ (u nastavku: Bolnica),
na sjednici odrzanoj 20. prosinca 2023. godine U pravno vijece usvaja

Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta
Klini¢ke bolnice ,,Sveti Duh*

Clanak 1.

(1) Clanak 9. stavak 1. redni broj 11. mijenja se na nacin da sada glasi:

[”ﬁfl‘wm_* ‘med.sestra/tehnicar TW/SSSI@E&E@EME#ME'godiha“ - ) 8

(2) Clanak 9. stavak 1. mijenja se na na¢in da se iza rednog broja 21. dodaje redak 21.a
koji sada glasi:

F*ET}T | medsestrafichniar | VSS med.sestra/ichnicar ﬂ[?g&dﬂ}iu ’ J4

(3) Clanak 9. stavak 1. redni broj 32. mijenja se na nadin da sada glasi:

"w‘izT”"‘Fmd.scst@t‘em_é}r WT&EWJ M“R%ET I godina ‘T7

(4) Clanak 9. stavak 1. redni broj 36. mijenja se na nacin da sada glasi:

[ ‘3"'6.1—““M n?edﬂséé@?tchniéai?ISL@s'“}ﬁEE.s"és{re{/téhﬁié‘ar T godina "7

(5) Clanak 9. stavak 1. mijenja s¢ na nadin da se iza rednog broja 54. dodaje redak 54.a
koji sada glasi:

L" 544J‘ ‘med.sestra/tchnitar | VSS med sestra/ichnicar I | godina 2
el S —— e
(6) Clanak 9. stavak 1. redni broj 69. mijenja se na nadin da sada glasi:
B _63.‘""*“”’W'L]}Téa sestra/tehni éE{FmI\"/EE/Sﬁé med.sestra/ichnicar Jf I godina I3
b e —_— ]

(7) Clanak 9. stavak 1. redni broj 74. mijenja se na nadin da sada glasi:



med.sestra/tehnicar

VSS/SSS med.sestra/t_eh_rTiéar 1 godina 4

(8) Clanak 9. stavak 1. redni broj 85. mijenja se na nacin da sada glasi:

_lﬂgcisc’stra/tghji“é;r‘lﬂsss med.sestra/tehnicar , ] godina 6

(9) Clanak 9. stavak 1. mijenja se na nacin da se iza rednog broja 90. dodaje redak 91. i

pripadajuci opis poslova koji sada glasi:

[ S R

91,

Clana

dr. med. spécual)st

dr.med.specijalist

VSS, medicinski fakultet,
specijalist interne
medicine/pulmologije/internisticke
onkologije/onkologije/kardiologije
/gastroenterologije/hcmatologije/n
efrologije/alergologije i klinicke
imunologije/reumatologije/endokri
nologije i dijabetologije/klinic¢ke
farmakologije s toksikologijom |

0 godina 1

Dijagnosticira, lijeci, odreduje terapiju 1 njegu bolesnika u |
dnevnoj bolnici. Obavlja nadzor nad provodenjem terapije 1
njenim rezultatima. Obavlja preglede i sudjeluje u radu dnevne
bolnice. Obavlja terapijske zahvate, odnosno upucuje bolesnike
na terapijske zahvate te obavlja dezurstvo. Kontrolira i usmjerava
rad osoblja kojc radi u timu dnevne bolnice. Obavlja strucni,
nastavni i znanstveno- istrazivacki rad. Daje obavijesti ¢lanovima
w’e obitelji, obavlja dijagnosticke pretrage te obavlja 1 druge
poslove lije¢nika specijaliste u dnevnoj bolnici. Obavlja i druge
poslove po nalogu neposredno pretpostavljenog. Odgovoran je za
zakonitost svog rada, a za svoj rad odgovara neposredno
pretpostavljenom Radi na svim radilitima Klinike u okviru svojih

struénih kvalifikacija.

Clanak 2.

k 10. stavak 1. redni brojevi 4. i 5. mijenjaju se na nacin da sada glase:

7 W\/_oditclj tima VSS, med.sestra/tchniar 5 godina 7
instrumentara | S I VI SR
medicinska sestra - SSS med.sestra/tchnicar 1 godina 18
instrumentarka

Clanak 3.

Clanak 11. stavak 1. redni brojevi 28. i 31. mijenjaju se na na¢in da sada glase:



28. V§S/VSS, med.sestra/tehnidar 11 godina P ] {

Med.sestra/tehnidar
voditelj tima u
operacionom bloku

SSS/VSS medicinska sestra
/tehnicar/primalja/primal ja
asistentica

med.sestra/tehnidar
— instrumentarka u
 op.bloku -

élanak 4.

Clanak 17. stavak 1. redni brojevi 7., 8., 9.,1 10. mijenjaju se na na¢in da sada glase:

A E Med. sestra/tehnidar— VSS, med.sestra/tehnicar ] I godina | 3
voditelj tima
instrumentara

8. Med. sestra/tehniéar SSS med.sestra/tehnidar | ngodm—af 4
instrumentar L R
9. Med.sestra/tehnidar VSS, med.sestra/tehnicar I godina | 3
10. Med.sestra/tehnidar SSS, med.sestra/tehni¢ar L 1 godina 9
Clanak 5.
U ¢lanku 16. stavak 1. dodaju se redni brojevi 18. 1 19. i pripadajuci opisi poslova koji glase:
18. medicinska VSS/SSS med.sestra/techni¢ar 1 godina 2
sestra/tehni¢ar
instrumentar - |
19. dr.med.specijalist VSS, medicinski fakultet, 0 godina 1
specijalist otorinolaringologije i
kirurgije glave i vrata -
rl& Medicinska sestra instrumentar ﬁ’riprcma operacijske dvoraﬁc, pbll&brililrillu}ntlildll] Sivadi,

ugradbeni i sanitetski materijal ncophodan za izvodenje op.
zahvata. Priprema sctove za sterilizaciju. Obavlja poslove
instrumentiranja  kod izvodenja operacijskih zahvata. Pisc
sestrinsku  dokumentaciju, pere, dezinficira instrumente i
priprema za sterilizaciju. Kontrolira sterilizaciju, sudjcluje u
hitnim dezurstvima zavoda. Pravilno koristi opremu 1 aparate u
op. bloku, brine o mikrobioloskim i ostalim uzorcima uzctim
intraoperativno. Evidentira upotrebljenc implantante. Obavlja
druge poslove za koje je zaduzi glavna sestra kojoj je i odgovorna
za svoj rad. Radi na svim radili§tima Zavoda u okviru svojih |
struénih kvalifikacija.




19.

e |

16.

Dr.med.specijalist

‘svojih struénih kvalifikacija.

Dijagnosticira, lije¢i i odreduje terapiju i njegu bolesnika. Obavlja
nadzor nad provodenjem terapije i njenim rezultatima. Obavlja
preglede-vizite i sudjeluje u radu poliklini¢ke sluzbe. Obavlja 1
asistira pri operacijama, odnosno upuéuje bolesnike na terapijske
sahvate te obavlja dezurstvo. Kontrolira i usmjerava rad osoblja
koje radi u njegovom timu. Obavlja stru¢ni, nastavni 1
smanstveno-istrazivacki rad. Daje obavijesti ¢lanovima uze
obitelji. Obavlja dijagnosticke pretrage te obavlja i druge poslove
lije¢nika specijaliste svoje specijalnosti u stacionaru i poliklinici,
odnosno laboratoriju. Obavlja i druge poslove po nalogu
neposredno pretpostavljenog. Odgovoran je za zakonitost svog
rada, a za svoj rad odgovara neposredno pretpostavljenom.
Obavlja poslove lije¢nika specijaliste svoje specijalnosti na
stacionaru i poliklinici. Radi na svim radiliStima Zavoda u okviru

Clanak 6.

Clanak 26. stavak 1. redni broj 3. mijenja se na nacin da se u stupcu ,,broj izvrsitelja“ brise
brojka ..1** i upisujc brojka ,,3%.

Clanak 7.

U &lanku 33. stavak 1. dodaje se redni broj 16. i pripadajuci opis posla koji glasi:

Voditel]
opreme

Voditelj odsjeka

odrzavanja opreme

VSS/VSS ckonomskog smjera 3 godine ‘ 1 T

odsjeka odrZavanja

Pise i prosljeduje dopise sa servisnim upitom prema za 10
ovlastenim vanjskim servisima, zaprima ponude za servise 1
popravke medicinskih 1 nemedicinskih uredaja, izvjeStava
ravnateljstvo, pi$e narudZbenice po odobrenju ravnateljstva za
popravke i servise medicinskih i nemedicinskih uredaja.
Koordinira popravke i servise izmedu vanjskih servisera te
radilista Bolnice kao korisnika uredaja koji su namijenjeni
popravku odnosno servisu, po zavrSetku radova zaprima racune o
obavljenim popravcima, obraduje i ovjerava racune, prosljeduje
radune na knjizenje radunovodstvu, likvidira racunc za obavljene
usluge.

Vodi evidenciju o medicinskoj opremi Bolnice, potrebnim
servisnim intervalima, inicira postupke nabave servisnih usluga
kao i usluga popravaka.

Zaprima radne naloge, zahtjeve, telefonske poziva i sl. Klinika,
7.avoda, Odjela, klasificira i prosljeduje zaprimljene radne naloge
prema radnicima Odsjeka, zajednicki pronalazi rjeSenja i rjeSava
probleme u raznim popravcima koje obavljaju radnici Odsjeka
tehnickog odrzavanja, koordinira na radilidtima Bolnice u tijeku
popravaka izmedu radnika Odsjeka i Klinika, Zavoda i Odjela
gdje se popravei odraduju, koordinira poslove s procelnikom
Sluzbe, te svakodnevno izvjeStava o nastalim problemima na




tekuéem odrzavanju kojeg obavljaju radnici Odsjeka, vodi
evidencije radnih naloga, kontrolira izvrSenje radnih naloga,
kontrolira i koordinira nabavu potrosnog materijala i opreme
radionicama.

Nadzire obavljene radove, kontrolira radne naloge te likvidira
racune za obavljene usluge. s ‘
Vodi racuna o tome da je sva oprema ispravno oznaéena te da u }
evidencije ispravno uneseni svi bitni podaci o opremi. ’

Za svoj je rad odgovoran procelniku Sluzbe. Obavlja sve ostale
poslove po nalogu proéelnika sluzbe.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnth mijesta
Klini¢ke bolnice ,,Sveti Duh* objavljene su na Oglasnoj plo¢i Bolnice dana 22. 72 L2023
2023. godine, a stupile su na snagudana 3¢ - 2. 2023. godine.

v.d. ravnatelja Bolnice

doc.dr.sc. Igor Alfirevié, dr.med.




