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KLINIdKA I}OLNICA,,SVETI DUH*

I'RAVILNIK

O RADU MEDICINSKE KNJIZNICE KLINIEKE, BOLNICF:

SVN,TI DUH"ttr

Zagreb, studcni 2023. godinc



Na rcrncfju dlanka 15. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djclatnosti (NN l712019. 98i2019. I1412022) i

dlanka 49. Statuta Kliniikc bolnicc..Svcti Duh" u Zagrebu, lJpravno vijcic Klinidkc bolnicc "Svcti l)uh" na

svojoj sjcdnici odrzanoi f9 ! \ 1.gL3 codinc donosi
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0It,\I)I'MEI)I(]INSKT] KN.IIZNIC},] KI,INI'KIi B()I,NICI.],,SVI.]'I'I I)I.III* TI ZA(JIII.]I]ti

ot,cl- ot)ltEI)tlE

e lanak l.

Ovim l'ravilnikom utvrduju se ustrojstvo iupravljanje Mcdicinskom knjiTnicom u saslavu Klinidkc bolnicc

"Svcti t)uh" u Zagrcbu (u daljnjcm tekstu: llolnica), poslovi i tad,aci, rad, s korisnicima. izgradnja.

odrZavanjc tc koriStcnjc i zn5tita knjiZnidnog fonda.

dlanak 2.

Knji2nica obavlja knjiZnidnu djelatnost u skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djclatnosti pod

nazivorn Mcdicinska knjiTnica Klinidke bolnicc,,Sveti Duh" u Zagrebu (u daljnjcm tckstu: KnjiZnica) kao

spccijalna knjiTnica u sastavu Bolnicc.

dlanak 3.

Knji2nica svojim fondom pokriva podruije biomcdicine i zdravslva te njima srodnih i granidnih podrudja.

itanak 4.

KnjiTnica jc srcdi5njc mjcsto za nabavu, strudnu obradu idiscminaciju knjiTnidne gradc za cijclu l]olnicu.

(llanak 5.

Knii2nica djclujc kao zascbna uslrojstvcna jcdinica sa svrhom djelotvorne i cjclovitc potporc struanoj.

znanslvcno-islraZivadkoj. nastavnoj i obrazovnoj djclatnosti Ilolnicc.

dlanak 6.

SjcdiStc KnjiZniccje u Zagrebu, Svcti I)uh 64.

e lanak 7.

KnjiZnica ima pcdat i Stambilj sljcdc6eg sadriaja:

KI,INIEKA BOI-NICA,, SVIiII I)UII'MI]DICINSKA KNJIZNICA ZAGRI]B SV. I)Uh 64.

I,ctat jc okruglog oblika promjcra 28 mm i koristi se za ovjeru sluZbcnih dopisa i dokurncnta Knjiznice
Stambilj jc pravokutnog oblika, dimenzija 50 mm x l5 mm i koristi sc za oznadivanjc knjiZnidnc gratlc.



II. US'I'IIOJ I UI'RAVI,JANJI.] KNJIZNICOM

ilanak 8.

KnjiZnica ima voditclja, Knji2nidni odbor i knjiZnidnc djelatnikc

6lanak 9.

KnjiZnicu prcdstavlja i njezinim radom rukovod i voditelj KnjiTnicc.

e lanak 10.

Voditclja KnjiZnicc imenujc ravnatelj Bolnicc sukladno odrcdbama Zakona o knjiZnicama i knjiZniinoj
djclatnosti.

6lanak ll.

Spcci.jalna knjiTnica koja ncma obvczu ustrojiti strudno vijcic irna knjiZnidni odbor koji dinc najntartic tri
tlana od kojih jc jcdan voditclj knjiTnicc. Clanovc KnjiZnienog odbora imenujc ravnalclj prcma prijcdlogu

voditclja KnjiTnicc. Prcdsjcdnika Knji2nidnog odbora biraju njcgovi dlanovi.

Clanak 12,

KnjiTnidni oclbor obavlja sljcdcic poslovc

ltvrdujc nacrt prijcdloga intcrnog akta o radu knjiZnicc
prcdlaZc rnjcrc ta razvoj i unaprcdcnjc rada knjiZnicc

utvrdujc srnjcrnicc za nabavc knjiZnidnc gradc iinformacijskih izvora
prcdlaTc plan nabavc knjiZnidnc gradc i inlormacijskih izvora

utvrdu jc prijcdlog godiinjcg proraiuna knj iZnice

poduzirna idrugc aktivnosti od vaZnosti za rad knjiZnicc.

ilanak 13.

KnjiZnidni odbor obavlja poslovc predvidcnc ovim Pravilnikom iskljuiivo na sjcdnicama ko.ic saziva

I'rcdsjcdnik u dogovoru s voditcljcrn KnjiZnicc.

Knjiznidni odbor sc sastajc prcma potrcbi, a najrnanje dva puta godiSnjc.

KnjiTnidni odbor rnoTe valjano odludivati na sjcdnici kojoj prisustvuje viSe od polovine dlanova.

Odlukc sc donosc vciinom glasova prisulnih dlanova.

ilanak 14.

Strutni nadzor nad radorn KnjiZnice obavlja Matidna raz.vojna sluZba za spccijalnc knjiZnicc u Nacionalnoj i

svcudiliSno.i knjiTnici u Zagrcbu sukladno Zakonu o knjiZnicarna i knjiTnidnoj djclatnosti il)ravilniku o

natianoj djclatnosti i sustavu nratianih knjiinica u l{cpublici Ilwatskoj.



Clanak 15.

Opis poslova voditclja idjclatnika KnjiZnicc rcgulira se Pravilnikom o unutarnjcm ustroju isislcmatizaciii
radnih m.icsla llolnicc sukladno Zakonu o knji2nicama i knjiZnidnoj djclatnosti, Standardu za spccijalnc
krrliTnicc i ostalirn rclcvanlnirn propisima.

dlanak 16.

I(adna rnjcsta djclatnika u KnjiTnici ulvrduju se na osnovi Zakona o knjiZnicarna i knjiZniinoj djclatnosti i

Standarda za spccijalnc knj iZn icc.

Clanak 17.

I)jclatnici KnjiZnicc imaju obvezu stalnog strudnog usavrSavanja i osposobljavanja za kojc jc polrcbno

osigurati novdana srcdslva.

III. SR.EDSTVA ZA RAD KNTZNICf,

dhnak 18.

Novaana srcdstva za rad KnjiZnice osigurava Bolnica, a planiraju sc godiSnjim planom llolnice na tcmclju
prijcdloga Knj i7n idnog odbora.

dlanak 19.

lJ srcdstva za rad KnjiZnicc ubrajaju sc:

knjiZnidna grada liskana i clcktronidka (knjigc, 0asopisi, bazc podataka, itd.)
radunalna oprcma

komun ikacijska oprcma

prograrni za knjiZnidno poslovanjc

oprcma za umnoZavanjc i skcniranjc

oprcma za smjcStaj knjiZnidne gradc

namjcStaj ditaonicc iurcdski namjcitaj, itd.

t\,. KN. 7-\tCNAt).tUt.ATNOSI'

Clanak 20.

K n jiTnitna d.iclatrlrst obuhvaia:

sustavnu izgradnju i organizaciju knj iZnidnog londa

invcntarizacijn, tchnidku obradu i za5titu gradc, sadrZajnu obradu (katalogizacija, klasifikacija i

prcdmctna obrada)

izradu biltcna, kataloga, bibliografrja i drugih inlormacijskih pomagala

uspostavu i odrZavanjc institucijskog digitalnog repozitorija

osiguravanjc dostupnosti knjiZnidnoj gradi idigitalnim izvorima strudnih i znanstvcnih informacija
davanjc na koriStcnje knjiTnidne gradc i informacija na razliditim nosadima, mcdijima i formatima
pruTanjc informac ijskih usluga korisnicima

izdavanjc bibliomctrijskih i drugih potvrda

pruZanjc podrSke izdavadkoj djclatnosti Ilolnicc



promociju konccpla olvorene znanosti, mcdicinc utcmeljene za znanstvcnim dokazitrta r

cjcloZivotuog udcnja

pruZanjc korisnicima prostora za udcnje i studijski rad

mcduknjiZnidnu posudbu (nabava digitalnih preslika i dokumcnata iz drugih knji2nica i slanjc u

drugc knjiZnicc)
cdukaciju korisnika za pristup i koriStcnjc inlormacijskih izvora

suradnju sa srodnim knji2nicama i ustanovama te knjiZnicama cjclokupnog hrvatskog knjiinir)nog
suslava

vodcnjc dokumcntacijc o uslugama, fondu i korisnicima.

v. rz(;nAl)N.tAr()r)l{7-AvAN,IltKN. ZNIa:{o(;!.oNt)A

ilanak 21.

KnjiZnica izgladujc svoj lbnd kupnjorn, darovanjcm izamjcnom

tlanak22.

tJ sludaju postojanja ponudc za darovanjcm knjiZnidnc gradc llolnici, voditclj KnjiZnicc dajc mi5ljcnjc o

prihvatu ponudc.

dlanak 23.

KnjiZnica izgradujc svoj lbnd na temclju strudnc procjcne, nadela kvalitste i vaZnosti za korisnikc.

ilanak 24.

KnjiTnica obavlja zamjcnu bolnidkih publikacija sa specijalnim i visoko5kolskim knjiTnicama lc ostalirn

institucijarna u zcrrlji i inozcmstvu.

Knji2n ica vodi invcntarnc
Knj i7n icc.

dlanak 25.

knjigc kao dokaz posjcdovanja knjiZnidne gradc i matcrijalne vrijcdnosti

Svaka bibliogral\ka fizidka.icdinicl u knjiTnidnom flondu mora biti obiljcZcna Stambiljcrn KnjiTnicc

ilanak 26.

Knji2nica osigurava pristup svome knjiTnidnom londu preko clcktronidkog katalogc krjiZnidnog fonda

doslupnog na mrcZnim slranicama [Jolnicc.

O uvodenju novih kataloga, institucijskog rcpozitorija, spccijaliziranih baza podataka isl. odluiujc
KnjiTnidni odbor.

dlanak 27.

Katalozi i bibliograhjc izraduju sc u clektronidkour obliku u skladu s nacionalnim kataloZnim pravilnicirna,
prirudnicirna i smjcrnicama te mcdunarodnim standardima za bibliogralski opis.



("lla nak 2tl.

LJ sadr'Zajnoj obradi dokumenla (klasifikacija iprcdmetna obrada) KnjiZnica korisri klasilikacijsku shcnru i

tczaurus Mcdical Subjcct Ileadings (McSII) Nacionalne medicinskc knjiinicc Sjcdinjcnih Amcriikih l)rZava
(National Library of Mcdicine, Bcthcsda, USA).

tlanak 29.

Za potrcbc prcdmclnc obradc KnjiTnica sudjclujc u prcvodcnju lczaunrsa Mcdical Sub.jcct llcadings na

hn,atski.jczik.

VI. KoIIIS'I'I.]N.II.] KN.IIZNICOMIN.II.]7,INIMUST,t](;AMA

tlanak 30.

KnjiTnidna grada moZc sc korisliti u Knji2nici i izruan prostora KnjiTnicc

(-llanak 31.

lJ prostorinra KnjiZnicc moZc sc koristiti grada koja sc nc posudujc

rcl'crcntna grada (npr. atlasi, cnciklopcdijc, lcksikoni, rjcdnici, jczidni prirudnici)

rudZbenici i rnonograhjc kojc su u londu zastupljcnc jcdnim primjcrkorn

pcriodika

rijctka i vrijcdna grada.

dlanak 32.

Knji2nica jc prvcnstvcno namijcnjena djclatnicima llolnicc.

[Jslugarna KnjiZnicc mogu se koristiti ivanjski korisnici.

ilanak 33.

Vanjski korisnici mogLr koristiti knjiZnidnu gradu samo u ditaonici KnjiZnicc.

illnnak 34.

Studcnti korislc uslugc KnjiTnice uz predodenje indeksa, a svi ostali vanjski korisnici uz prcdodcnjc osobnc

iskaznicc ili sluZbcnog dokumcnta sa slikom.



Zoilitu prova privatnosli koristtika

e lanak 35.

KnjiTnica prikuplja osobnc podatkc o svojirn korisnicima u svrhu svoga poslovanja i prikupljanja stalistiakih
podataka. KnjiZnica jamdi sigurnost i tajnost osobnih podataka, podataka o tomc Sto korisnici posuduju i ko.ic

inlblrnacijc tra2c. KnjiZnica prikuplja i obraduje osobnc podatke o svojim korisnicima u skladu s odrcdbanra

Zakona o provcdbi Opdc uredbc o zaStiti podataka.

Koriinje Cilaonice i raianalne utionice

ilanak 36.

Prijc podctka izavrictka rada u ditaonici iradunalnoj udionici korisnik sc trebajavili djclatniku Knji2nicc.

Clanak 37.

tl ditaonici nisu dopuStcni glasni razgovori. uno5cnjc i konzurnacija hranc i piia tc raznrjcStanic nam.jcSla.ja

( stolicc. raaunala, itd.).

Clanak f,8.

Korisnidkim radunalima lnogu sc koristiti iskljudivo djclatnici Ilolnicc za izradu pisanih radova.

prctraZivanla kataloga. digitalnih baza podataka idrugih i;rvora strudnih iznanstvenih inforrracija.

e lanak 39.

Korisnicima nijc dopuStcno instaliranjc dodatnih radunalnih programa ili mijcnjanje prograrnskih postavki tc
sprcmanjc vlastitih datolcka na radunalo.

Sprcmanjc datorcka rnogu6cjc samo na vlastitc podatkovnc mcdijc.

6lanak 40.

Korisnicima nijc dopuStcno koristiti radni prostor i radunalnu oprcmu knjiTnidnih djclatnika

Re p ro d uc i ra nj e * nj iin i i n e g raite

dlanak 42.

liskanu gradu iz lbnda KnjiZnice moguie je preslikavati ili skenirati u skladu s odrcdbama Zakona o
autorskom pravu i srodnim pravima.

dlanak 41.

Nakon koriStcnja grade u iitaonici, korisnik jc vraca djelatniku KnjiZnicc ili ostavlja na svom radnonr
nr.icstu.

Korisnici nc vra6aju samostalno na policc nitijcdan primjerak gradc koju su uzeli s policc.



Llcktronidka grada nabavljcna iz srcdslava Ilolnicc koristi sc u skladu s odrcdbama sklopljcnih ugovora.

Knjilnidna grada moZc sc koristiti iskljudivo u nckomcrcijalnc. istraZivadkc iobrazovnc svrhc.

Tent lsk prelndiy ,rjo

tlanak 43.

KnjiZnica za potrcbc djclahika llolnicc obavlja tcmatska prctra2ivanja Mcdlinc bazc podataka i drugih
clcktronidkih izvora strudnih i znanslvcnih inlormacija.

Clanak.l.l.

IJslugorn tcrnatskog prctraZivanja lilcralurc rnogu sc koristiti i studcnti koji svojc diplomskc radovc i
doktorskc discrtacijc izraduju pod mcntorstvom djelatnika Bolnicc.

dlanak 45.

Zahtjcv za lcmatsko prctraZivanja podnosi sc na poscbnim obrascima KnjiTnicc.

B i hlionatrijshc usl ugc

ilanak.16.

KnjiZnica za potrcbc djelatnika Bolnicc obavlja specijaliziranc bibliomctrijskc uslugc odnosno izdajc potvrdc

o indcksiranosti icitiranosti radova 1c potvrdc o mclridkiln pokazalcljima dasopisa za polrcbc znanstvcno-

nastavnog naprcdovanja, doktorskih studija. znanstvcnih projekata i sl.

Posudba i vraianje knjilniine grade

dhnak 47.

Korisnici mogu istovrcmcno posuditi 3 jcdinice knjiZnidne gradc na rok od 30 dana, s rnogudnoidu

jednokratnog produljenja ako grada nijc rezervirana.

tlanak 48.

Korisnici osobno odgovaraju za posudcnu publikaciju i nc smiju jc davali drugim osobalna

Chnak.l9.

I)jclatnici llolnicc duZni su prilikom prestanka radnog odnosa ili odlaska u mirovinu vraliti svu posLrdcnu

knj iTnidnu gradu.



Clanak 50.

LJ sluiaju oStcccnja, uniStcnja ili gubitka knjiTnidnc grade korisnik jc duZan KnjiZnici nadoknaditi takav

prirnjcrak istinr ili odgovarajucim primjcrkom, a u sludaju nemoguinosti, u dogovoru s voditcljcrn KnjiTnicc.

nadoknadonr vrijcdnosti o5tcicnja, uniStcnja ili gubitka knjiZnidnc gradc.

Clanak 51.

Kolisnik koji krSi odrcdbc ovog Pravilnika mo7-c na odrcdcno vrijcmc ili trajno izgubiti plavo koriitcnja
usluga Knji2nicc. Odluku o tomc donosi KnjiZnidni odbor.

VIl. t{l,tvt7.t.tA l o'r'r,ts KN.lrT.NtcN}t (;lt^l)}l

tlanak 52.

Ilcvizija i otpis knjiZnidnc gradc i invcntara obavlja sc u skladu s vaZedim propisima i pravilnicima

ilanak 53.

l'rilikorn provodenja invcnturc ili rcvizijc KnjiZnica rnoZc biti Tatvorcna ili raditi sa skraienim radnrm

vrcrrcnorn za korisn ikc.

Yllr. 7.,\s',r'r'r'A l ocl]vAN.lE K\.t l7.N l("'Nr.r (;l{,\l)!l

dlanak 54.

Ilolnica jc duZna osigurali prostor i propisane uvjctc za za5titu i oiuvanjc knjiZnidnc gradc sukladno
I)ravilniku o zaStiti, rcviziji iotpisu knjiZnidne gradc.

Clanak 55.

Voditcl-i KnjiTricc. u suradnji s'lchniikorn sluZbom, duZan je sustavno provoditi osnovnc mjcrc zairitc
kn-iiinidnc gradc iu roku od godinu dana od dono5enia ovoga Pravilnika donijcti I'lan mjcra za sluda.i

opasnosti (Pott'cs. po7rr. provala. ratna razaranja, itd.) i odrcditi osobu odgovornu za njcgovo provorlcn-jc.

rx. Pllt.tll.AZNE I7_AVItSNUOt)t{I.]t)l]I.]

dlanak 56.

Ovaj l'ravilnik jc sastavljcn na tcmclju:

- Zakona o knjiZnicama i knjiTnidnoj djelatnbsti (NN l712019, 98/2019, I l4l2o22)



Standarda za spccijalnc knjiZnicc (NN 103/2021 )

Pravilnika o matidnoj djclatnosti i sustavu matidnih knjiTnica u Rcpublici I lrvatskoj (NN tl l/2021 )

Pravilnika o uvjctima inadinu stjccanja strudnih zvania u knjiZnidarskoj slruci (NN l07l2\2l\
Pravilnika o zaStiti, rcviziji iorpisu knjiZnidnc gradc (NN 2712023)

Zakona o autorskom pravu i srodninr pravirna (NN 111/2021)

Zakona o provcdbi Op6c urcdbc o zaStiti podataka (NN 421201 8)

dlanak 57.

S odrcdbama Pravilnika trcbaju sc upoznati korisnici na jasan i vidljiv nadin.

elanak 58.

je na s.lcdnici Upravnog vijcia Klinidkc bolnicc .,Svcti l)uh" danaOva j Pravilnik usvojen

)\. lt. |c;23.

o(; vt,tltc^

[)ro l'. rrrcd

oA - ,17"1o

[.]tvrduic sc da jc ovaj l)ravilnik objavljen rra oglasnoj plodi Kliniikc bolnicc ..Svcti I)uh" tiana

Jo. //..1A2' tc -lc stupro na srlagu dana 0€. /2. 222 r.

v.t). A'r'Et,.t,\

it. clr. rncd.
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