KLINICKA BOLNICA “SVETI DUH”
10000 ZAGREB, Sveti Duh 64
UPRAVNO VIJECE

Telefon: 01 37 12 153
Fax: 013712308
E-posta:  kb@kbsd.hr

Ur. broj: OA- ADC§
Zagreb, 04. rujna 2023. godine

Na temelju odredaba ¢lanka 13. Statuta Klini¢ke bolnice ,,Sveti Duh®, Upravno vijece Bolnice
na sjednici odrzanoj dana 04. rujna 2023. godine, donijelo je sljedecu

ODLUKU

1) Donosi se Pravilnik o popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s imovinom
Klini¢ke bolnice ,.Sveti Duh®.

2) Pravilnik iz to¢ke 1. ove Odluke ¢ini sastavni dio ove Odluke.




Na temelju ¢lanka 13. Statuta Klinicke bolnice "Sveti Duh", a sukladno odredbama
Pravilnika o prora¢unskom ra¢unovodstvu i ra¢unskom planu Narodne novine, br. 124/14,
115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20) Upravno vije¢e Klini¢ke bolnice ,.Sveti Duh® na
sjednici odrZzanoj dana 04. rujna 2023. godine donosi

PRAVILNIK
0 popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s imovinom
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s kratkotrajnom i
dugotrajnom imovinom (dalje u tekstu: Pravilnik) propisuju se nacin, rokovi i obveze
obavljanja popisa imovine i obveza, postupak uskladivanja knjigovodstvenoga sa stvarnim
stanjem imovine, postupak rashodovanja te postupanja s kratkotrajnom i dugotrajnom
imovinom u Klini¢koj bolnici ,,Sveti Duh* (dalje u tekstu: Bolnica).

Dugotrajna imovina je financijska i nefinancijska imovina ¢iji je vijek upotrebe duzi od jedne
godine 1 koja duZe od jedne godine zadrzava isti pojavni oblik.

Kratkotrajna nefinancijska imovina je imovina namijenjena obavljanju djelatnosti ili daljnjoj
prodaji u roku kra¢em od godinu dana.

Clanak 2.

Popis imovine i obveza (dalje u tekstu: popis) se radi cjelovito (redovno i izvanredno) i
djelomic¢no.

Redovni cjeloviti popis provodi se jednom godiSnje, na kraju poslovne godine, na dan 31.
prosinca, s namjerom da se uskladi stanje sredstava (imovine) i njihovih izvora iskazanih u
knjigovodstvu, sa stvarnim stanjem koje je utvrdeno popisom.

[zvanredni cjeloviti popis u tijeku godine obvezan je:
- pri organizacijskim promjenama (spajanje, pripajanje, podjela),
- prilikkom primopredaje duZnosti (osobe koje rukuju materijalnim 1 novéanim
vrijednostima) i
- drugim slucajevima predvidenim zakonom (elementarne nepogode, pozari, provale i
drugo).

Djelomican popis provoedi se kod primopredaje duznosti blagajnika i drugog rukovatelja
imovinom, za onu imovinu kojom rukuje.

Clanak 3.
Redovni godidnji popis po¢inje najranije mjesec dana prije isteka poslovne godine.

Clanak 4.



Popisom se obuhvaca sva imovina, u svim pojavnim oblicima, bez obzira na to radi li se o
vlastitoj ili tudoj imovini.

II. PREDMET POPISA
Clanak 5.
Predmet popisa je:

1) Nefinancijska imovina:
— neproizvedena dugotrajna imovina (materijalna i nematerijalna),
— proizvedena dugotrajna imovina (pokretna i nepokretna),
— sitni inventar u upotrebi,
— proizvedena kratkotrajna imovina (sirovine 1 materijal na zalihi) i
— lijekovi i potrodni medicinskih materijali na zalihi u Bolni¢koj ljekarni.

2) Financijska imovina:
— novac nara¢unima i u blagajni,
— depoziti, jamcevni polozi 1 potrazivanja od radnika te za viSe placene poreze i
ostalo,
— vrijednosni papiri (bjanko zaduznice),
— potrazivanja za prihode poslovanja,
— potrazivanja od prodaje nefinancijske imovine i
— ostala potrazivanja.

3) Obveze:
— obveze za rashode poslovanja,
— obveze za nabavu nefinancijske imovine.

4) Tuda imovina na kori$tenju u Bolnici.

5) Nedovrieno lijecenje te zalihe lijekova i potro$nog medicinskog materijala na klinikama i
zavodima Bolnice.

I11. ORGANIZIRANJE I PROVODENJE POPISA
Clanak 6.

Redovni godisnji popis te uskladivanje s knjigovodstvenim podacima, provodi se sa stanjem
na dan 31. prosinca.

Clanak 7.
Ravnatelj Bolnice do 31. listopada tekuée godine donosi Odluku o popisu imovine i obveza i

imenovanju SrediSnjeg povjerenstva i povjerenstava za popis imovine, sa stanjem na dan 31.
prosinca.



Odluka o popisu imovine i obveza sadrZi: vrste i broj povjerenstava za popis, imena i
prezimena osoba imenovanih u pevjerenstva, plan i predmet popisa, mjesto, zadatke i rokove
obavljanja popisa te rokove za predaju izvjec¢a o popisu.

Clanak 8.
Odlukom o popisu i imenovanju povjerenstava za popis imovine i obveza imenuje se:

— SrediSnje povjerenstvo za popis,

— Povjerenstvo/a za popis nefinancijske imovine,

— Povjerenstvo/a za popis lijekova, potro$nih medicinskih materijala i nedovrienog
lije¢enja na klinikama/zavodima i

— Povjerenstvo za popis financijske imovine i1 obveza .

Povjerenstva za popis sastoje se od predsjednika povjerenstva i najmanje dva ¢lana.
Clanak 9.

U povjerenstva za popis imenuju se radnici Bolnice ¢ija stru¢nost i objektivnost jaméi
kvalitetu popisa.

Clanovi povjerenstava za popis ne mogu biti radnici koji rukovode materijalnim i novéanim
vrijednostima koje su predmet popisa te radnici koji obavljaju kontrolu i nadzor.

Za popis potrazivanja i obveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode analiti¢ku evidenciju
0 tim potrazivanjima i obvezama.

Clanak 10.
Mjesto popisa je adresa objekta, objekt ili dijelovi objekta u kojemu je imovina smjeStena.

Rokovi za popis i predaju izvjeS¢a SrediSnjem povjerenstvu, odreduju se prema vrsti imovine
koja se popisuje, i to za:
— za nepokretnu imovinu (nekretnine), pocevsi od 20. studenoga tekuée godine do
najkasnije 7. sije¢nja sljedece godine,
— za pokretnu imovinu, najkasnije do 8. sije¢nja sljedece godine,
— za novCana sredstva u blagajni, zadnji dan obracunskog razdoblja, odnosno prvi
radni dan novoga obra¢unskog razdoblja, a prije pocetka rada blagajni,
— za potrazivanja i obveze, najkasnije do 20. sije¢nja sljedece godine.

Sredidnje povjerenstvo sastavlja cjelovito izvjed¢e o popisu i dostavlja ga ravnatelju Bolnice
na prihvacanje, najkasnije do 22. sije¢nja sljede¢e godine.

Zadaci povjerenstava za popis su:
- pravodobno obaviti popis imovine i obveza,
— utvrditi to¢no stanje imovine,
— pravilno sastaviti popisne liste,
— navesti uzroke nastalih viskova i manjkova,



- utvrditi stvarno stanje i knjigovodstveno stanje, razliku izmedu stvarnog i
knjigovodstvenog stanja, te

- sastaviti izvjeS¢e o obavljenom popisu i dostaviti ga SrediSnjem povjerenstvu u
rokovima utvrdenim u stavku 2.

Clanak 11.

Clanovi povjerenstava za popis odgovorni su za:

- tocnost i istinitost popisom ustanovljenog stanja imovine 1 obveza,
- to¢no i pravilno sastavljanje i ispunjavanje popisnih lista,

- pravovremeno obavljanje popisa te

- pravovremeno i to¢no sastavljanje izvjeséa o popisu.

Clanak 12.

SrediSnje povjerenstvo za popis rukovodi popisom, koordinira radom pojedinih
povjerenstava, provjerava tijek popisa i daje interne upute i stru¢nu pomo¢, pri ¢emu suraduje
s rukovodeé¢im sluzbenicima, kao 1 s voditeljem Odsjeka knjigovodstva i materijalnim
knjigovodom.

SrediSnje povjerenstvo objedinjuje i rekapitulira izvje§¢a svih povjerenstava i o obavljenom
popisu, te o rezultatima popisa, izvjeS¢uje ravnatelja Bolnice u skladu sa ¢lankom 10.
stavkom 3. ovog Pravilnika.

Clanak 13.

Prije samog provodenja fizickog popisa Odsjek knjigovodstva u suradnji s Odsjekom

centralnog skladi$ta provodi prethodne radnje radi lak3eg, brzeg i pravilnijeg popisivanja:

- novonabavljenu imovinu oznacuje inventurnim brojem (voditelj skladista — osnovnih
sredstava),

- prikuplja i evidentira reverse za imovinu kojima su zaduzene pojedine osobe (Izjava o
primitku pokretne imovine),

- vrsi pregled svih analitickih evidencija i

- uskladuje analiticke evidencije sa sinteti¢kim evidencijama u glavnoj knjizi.

Clanak 14.

Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine pri popisu upotrebljava popisne liste koje se
sastavljaju za svako popisno mjesto posebno i imaju sljedece elemente:

— broj popisne liste,

— mjesto popisa,

— datum pocetka i zavrSetka popisa,

— inventurni broj,

— naziv 1 vrstu imovine,

— jedinicu mjere i koli¢inu,

— potpis ¢lanova popisnog povjerenstva

— potpis odgovorne osobe popisnog mjesta

— podatke o primjedbama (ispravna, ostecena, neupotrebljiva imovina i sl.).



Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine ¢e na posebnim listama popisati tudu imovinu
koja se nalazi na koristenju u Bolnici.

Obrazac Popisne liste materijalne imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 1).
Clanak 15.

Podaci o imovini kojoj je vrijednost umanjena zbog oitecenja, neispravnosti, zastarjelosti,
ckonomske neisplativosti i sli¢nih razloga, unosi se u napomene popisnih lista radi prijedloga
za rashodovanje.

Imovina koja na dan popisa nije zate¢ena u prostorima Bolnice (npr. imovina dana na
popravljanje i sli¢no), unosi se u posebne popisne liste na osnovi vjerodostojne
dokumentacije.

Clanak 16.

Popis nematerijalne imovine obavlja se provjeravanjem opravdanosti iskazanih izdataka,
ispravnosti utvrdivanja troSkova nabave na temelju vjerodostojne dokumentacije i
knjigovodstvenih isprava koje su sluzile kao podloga za evidentiranje.

Povjerenstvo za popis ¢e procijeniti opravdanost daljnjeg iskazivanja ove imovine i predlozZiti
za rashod ili otpis onu nematerijalnu imovinu od koje se u buduc¢em razdoblju ne mogu

oc¢ekivati ekonomske koristi (prestanak koristenja, odustanak od projekata, istek ugovora o
licenci 1 sl.).

Nematerijalna imovina upisuje se u popisni list prema nazivu i vrijednosti, te se uskladuje s
knjigovodstvenim podacima.

Obrazac Popisne liste nematerijalne imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2).
Clanak 17.

Nefinancijska imovina nakon provjere popisuje se u popisne liste u kojima se nalaze osnovni
podaci o imovini.

Nakon popisa podaci utvrdeni popisom usporeduju se sa stanjem u knjigovodstvu.

Ispisuju se liste viska ili manjka za koje su ¢lanovi povjerenstava duzni traziti pojasnjenja i
izjave odgovornih osoba te predloziti nacin rjeSavanja nastalih razlika.

Clanak 18.
Sitni inventar popisuje se u posebne popisne liste.

Sitni inventar za koji se utvrdi da se ne nalazi kod osoba zaduZenih reversom, te dotrajali sitni
inventar, povjerenstvo iskazuje na posebnim listama.

Clanak 19.



Popis novca na Ziro-ratunima kod poslovne banke popisuje se na temelju izvoda banke sa
stanjem na dan 31. prosinca.

Popis gotovine u blagajni obavlja se brojanjem prema apoenima i upisivanjem utvrdenih
iznosa u posebne popisne liste. Popis vrijednosnih papira obavlja se uvidom u ugovore 1
ostalu dokumentaciju za vrijednosne papire.

Clanak 20.

Popis potraZivanja i obveza obavlja se prema stanju u poslovnim knjigama i postojanju
vjerodostojne knjigovodstvene dokumentacije. Povjerenstvo za popis potrazivanja i obveza,
iskazuje u posebnim popisnim listama potrazivanja i obveza za koje ne postoje uredne
isprave.

Povjerenstvo za popis potrazivanja i obveza provjerava iskazana potrazivanja i obveze te ih
razvrstava na:
— nesporna (otvorena dospjela i nedospjela),
— sumnjiva i sporna (dospjela, ali nenaplativa u cijelosti, za koje je podnesena tuzba
na sudu) koja se predlazu za ispravak vrijednosti,
— sumnjiva i sporna koja se predlazu za otpis zbog nemoguénosti naplate (priloZeni
dokazi o nemoguénosti naplate) te
— zastarjela koja se predlazu za otpis.

Clanak 21.

Popis izvanbilan¢nih zapisa obavlja se na jednak nacin kao i popis imovine. Popis obuhvaca
stvari, prava, dana jamstva, primljene vrijednosne papire, potrazivanja i obveze koje se vode
izvanbilan¢no.

Clanak 22.

Popisna lista izraduje se u tri primjerka, od kojih jedan primjerak zadrzava osoba koja rukuje
imovinom, drugi se dostavlja Sluzbi za financijske poslove, Odsjeku knjigovodstva, a tre¢i
primjerak ostaje povjerenstvu za popis do predaje izvje$¢a o provedenom popisu Sredisnjem
popisnom povjerenstvu.

Popisne liste potpisuju ¢lanovi povjerenstva za popis i osoba koja rukuje imovinom, koja je
predmet popisa.

IV. USKLADIVANJE KNJIGOVODSTVENOG STANJA
Clanak 23.
Knjigovodstveno stanje unosi se u popisne liste, nakon §to je obavljen fizi¢ki popis imovine i
obveza. Nakon toga, povjerenstva za popis utvrduju razlike izmedu stvarnog i

knjigovodstvenog stanja (viskove i manjkove) i utvrduju uzroke tih razlika.

Povjerenstva za popis, na temelju knjigovodstvenih podataka, iskazuju vrijednost manjka
materijalne imovine u popisnim listama.



Povjerenstva za popis, na temelju procjene, iskazuju vrijednost viska materijalne imovine u
popisnim listama.

Za utvrdeni viSak ili manjak povjerenstva za popis navode obrazlozenje zaduZene, odnosno
odgovorne osobe.

Povjerenstva za popis za utvrdene viskove ili manjkove predlazu unos ili otpis u evidenciju
imovine.

Clanak 24.

O obavljenom popisu, povjerenstva za popis sastavljaju izvjeic¢e koje sadrzi:
— stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obveza,
— razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,
— uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,
— prijedloge za likvidaciju ili evidenciju utvrdenih razlika,
— primjedbe i objaSnjenja radnika koji su zaduzeni za koristenje imovine o utvrdenim
razlikama.

Clanak 25.

Povjerenstva za popis dostavljaju izvjestaj o popisu zajedno s popisnim listama Sredi$njem
popisnom povjerenstvu, koje sastavlja cjelovito izvjesée (elaborat) o rezultatima obavljenog
popisa i dostavlja ga ravnatelju Bolnice.

Uz cjelovito izvjesce iz stavka 1. ovog ¢lanka, dostavljaju se popisne liste, izjave odgovornih
osoba, obrazloZenje nastalih razlika, prijedlozi za otpis, lista za rashodovanje, a prema potrebi
i drugo.

Clanak 26.

Ravnatelj Bolnice razmatra cjelovito izvjed¢e o popisu i najkasnije do 25. sijecnja donosi
odluku o:

— nacinu likvidiranja utvrdenih manjkova,

— nacinu evidentiranja utvrdenih viskova,

— otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,

— rashodovanju imovine,

— mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oSte¢enja, neuskladenost

knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i sli¢no,
— drugo prema prijediozima povjerenstava za popis,
— te zaduZzuje osobe za provedbu donesenih odluka i odreduje rok provedbe.

Clanak 27.

Izvijes¢a o popisu s dokumentacijom i donesene odluke iz ¢lanka 26. ovog Pravilnika,
dostavljaju se Odjelu za racunovodstvo i financije na knjiZenje razlika i uskladivanje
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim popisom na dan 31. prosinca,
najkasnije:



— do 26. sijeénja tekuce godine za proteklu godinu, i to za popis koji se obavlja na
koncu poslovne godine,

— uroku 20 dana od dana s kojim je obavljen popis, za popis koji se obavlja u tijeku
godine.

Izvjedée o obavljenom popisu je prilog Bilanci stanja Bolnice i ¢uva se trajno. Popisni listovi,
zapisnici i druge liste koje su sastavni dio izvje$ca Cuvaju se sedam godina.

V. RASHODOVANJE IMOVINE
Clanak 28.

Rashodovanje kratkotrajne i dugotrajne imovine vrsi se po izvrsenom redovnom godidnjem
popisu, na prijedlog Sredisnjeg Povjerenstva za popis, a tijekom godine na prijedlog
Povjerenstva za rashodovanje na temelju prethodno pisanog zahtjeva za rashodovanje
imovine (dalje u tekstu: zahtjev).

Obrazac zahtjeva za rashodovanje imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3).
Clanak 29.

Za rashod se predlaze materijalna imovina:
— koja je oStecena i popravak nije mogu¢ ili je popravak neisplativ i
— koja je uniStena, istro$ena, zastarjela i nije u uporabi.

Pod materijalnom imovinom iz stavka 1. ovog ¢lanka, smatra se:

— postrojenja i oprema (uredska oprema i namjestaj, medicinska i laboratorijska
oprema, informaticka i komunikacijska oprema, oprema za odrzavanje i zastitu,
uredaji i dr.),

— prijevozna sredstva i

— sitni inventar.

Zahtjev za rashodovanje informaticke i komunikacijske opreme mora sadrzavati struéno
misljenje sluzbe nadlezne za informatic¢ku tehnologiju o opravdanosti zahtjeva.

Zahtjev za rashodovanje medicinske i laboratorijske opreme mora sadrZavati struéno
misljenje ovlastenog servisera i/ili Sluzbe za tehni¢ke poslove o opravdanosti zahtjeva.

Clanak 30.

Povjerenstvo za rashodovanje materijalne imovine iz ¢lanka 28. ovog Pravilnika, koja se
tijekom godine predlaze za rashod, osniva i imenuje ravnatelj Bolnice.

Povjerenstvo iz stavka 1. ove tocke sastoji se od predsjednika i dva ¢lana.
Clanak 31.
Ako Povjerenstvo za rashodovanje materijalne imovine zahtjev za rashodovanje ocijeni

osnovanim, upucuje prijedlog odluke o rashodovanju materijalne imovine ravnatelju Bolnice
na donosenje.



Clanak 32.

Prijedlog odluke o rashodovanju sadrzi.

— podatke o imovini (inventurni broj, naziv, nabavnu vrijednost, ispravak vrijednosti
1 sadasnju vrijednost),

— nacin postupanja s tom imovinom: prodaja, darovanje, drugi nacin otudenja ili
unistenja,

— procjenu ostatka trziSne vrijednosti rashodovane materijalne imovine ako se
otuduje prodajom,

— zaduZzenja u svezi s provedbom odluke.

Clanak 33.

Nakon dono3enja odluke o rashodovanju materijalne imovine, ova se imovina fizi¢ki izdvaja
iz upotrebe.

Clanak 34.

Rashodovana imovina po odluci ravnatelja Bolnice moze se prodati, darovati ili predati na
zbrinjavanje ovlastenim tvrtkama za zbrinjavanje otpada.

Ukoliko ravnatelj Belnice donese odluku o prodaji rashodovane imovine, imenovat ée
posebno povjerenstvo koje je duzno provesti postupak prodaje te Odjelu za ra¢unovodstvo i
financije dostaviti Ugovor o kupoprodaji rashodovane imovine, odnosno izvorni dokument o
prodaji na temelju koje je Odjel za fakturiranje obvezan ispostaviti izlazni racun.

Ukoliko ravnatelj Bolnice donese odluku o darovanju rashodovane imovine, istom odlukom
¢e se odrediti osoba koja ¢e izvrsiti primopredaju imovine, koja je duzna sastaviti zapisnik i
dostaviti ga Odjelu za ratunovodstvo i financije.

Ukoliko se rashodovana imovina mora zbrinuti kao otpad o tome ¢e odlukom ravnatelja
Bolnice odredena osoba sastaviti zapisnik s ovlastenom tvrtkom za zbrinjavanje, te originalni
primjerak dostaviti Odjelu za ra¢unovodstvo i financije.

Clanak 35.

Rashodovana materijalna imovina, isknjizuje se iz evidencija, na temelju odluke o isknjizenju
koju donosi ravnatelj Bolnice:
— nakon uni$tenja na temelju zapisnika o uniStenju ili potvrde o predaji na uniStenje
pravnoj osobi za zbrinjavanje otpada,
— nakon prodaje na temelju ugovora o prodaji i izlaznog racuna,
— nakon darovanja (ustupanja bez naknade) na temelju dokumenta o primopredaji
materijalne imovine.

Clanak 36.

Rashodovanje imovine Grada Zagreba. Ministarstva zdravstva i drugih pravnih osoba, koja je
Bolnici dana na koriStenje vr$i se u suradnji sa stvarnim vlasnikom imovine, na temelju



prethodne obavijesti poslane vlasniku imovine koja se Zeli rashodovati i na temelju odluke o
rashodovanju donesene od strane stvarnog vlasnika imovine.

Imovina opisana u stavku 1. ovog ¢lanka u Bolnici je zavedena pod privremenim inventurnim
brojevima, sve do donoSenja rjeSenja kojim se takva imovina ustupa na trajno KkoriStenje
Bolnici.

VI. POSTUPANIJE S IMOVINOM
Clanak 37.
Radnici Bolnice moraju postupati s imovinom s paznjom dobrog gospodara.

Svaki radnik ¢e prije pocetka rada ili nakon promjene lokacije (sobe), zaduziti dodijeljenu mu
imovinu, potpisom na odgovarajuc¢oj potvrdi (Obrazac 4), te ¢e jedan primjerak dostaviti
Odjelu za ra¢unovodstvo i financije.

Clanak 38.

Radnici Bolnice nisu ovlasteni bez odobrenja neposredno nadredenog mijenjati lokaciju
zaduzene imovine, a u slu¢aju promjene lokacije zaduzene informati¢ke, tehnicke,
komunikacijske 1 medicinske opreme, pribavit ¢e se prethodno misljenje nadleznih sluzbi.

Nakon svake ovlaStene promjene lokacije, odnosno promjene zaduzenja na imovini (rashod,
preseljenje i sl.), za imovinu zaduzeni radnik, duzan je saCiniti zapisnik o premjestaju
nefinancijske imovine i jedan primjerak dostaviti Odjelu za ra¢unovodstvo i financije radi
evidentiranja istog.

Obrazac Zapisnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 5).

Clanak 39.
Sluzba nabave i opskrbe, Odjel za operativnu nabavu, Odsjek centralnog skladidta duzan je
nabavljenoj imovini dodijeliti inventurni broj i zalijepiti ga na vidljivom mjestu te ju predati
zaduzenom radniku putem otpremnice, potvrde odnosno zapisnika koju preuzima radnik,

odnosno pohraniti na odgovarajué¢e mjesto u Bolnici do trenutka zaduZzenja.

Primitkom imovine i potpisom na dokumentu o primitku, radnik se zaduZuje za istu i
odgovoran je za njeno pravilno koristenje.

Popunjeni i potpisani dokument iz stavka 1. ovog ¢lanka obavezno se dostavija Odjelu za
rac¢unovodstvo 1 financije radi evidentiranja u poslovnim knjigama.

Odjel za ra¢unovodstvo i financije duzan je azurno provoditi promjene lokacije postojece
imovine, premjestajem, posudbom ili rashodovanjem na osnovu akata iz ovog Pravilnika.

Clanak 40.

Sluzba za financijske poslove, Odjel za ratunovodstvo i financije zaduZen je za:



— azurno vodenje evidencije pomoc¢ne knjige dugotrajne nefinancijske imovine,
financijske imovine i obveza,

— temeljem vjerodostojne dokumentacije iz ovog Pravilnika evidentirati odnosno
proknjiziti ra¢un te zaduZenje radnika po mjestu rada unutar odredene ustrojstvene
jedinice.

Sluzba nabave i opskrbe, Odsjek centralnog skladista zaduzen je za:

- preuzimanje nabavljene imovine te sastavljanje relevantne dokumentacije o preuzimanju
imovine, aktiviranje nabavljene nefinancijske imovine najkasnije 10 dana od nastanka
obveze po rac¢unu.

Clanak 41.

Radnici zaduzeni za imovinu obvezni su:
— nakon prestanka rada, najkasnije danom isteka rada, potpisom dokumenta razduziti
zaduZenu imovinu o ¢emu c¢e ovlasteni radnik saciniti zapisnik 1 jedan primjerak
proslijediti Odjelu za ra¢unovodstvo 1 financije,

— nadoknaditi svu Stetu koja je na zaduzenoj imovini nastala krajnjom nepaznjom ili
namjerom u skladu sa Zakonom o drzavnim sluzbenicima.

Clanak 42.

Na sve ostalo $to nije uredeno ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe
zakonskih 1 podzakonskih propisa koji ureduju ovu materiju.

Clanak 43.

Sastavni dio ovog Pravilnika su Obrasci pod rednim brojem od 1. do 3.

Ur.broj: OA- ARG S

Ovaj Pravilnik o popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s imovinom objavljen
je na Oglasnoj plo¢i Bolnice dana 06.(2(4 2023. godine, a stupio na snagu dana
1¥Y.04.  2023. godine.

v.d. ravnatelj Bolnice

U Zagrebu, 14 09 2023,




Obrazac 1.

KLINICKA BOLNICA ..SVETI DUH*

POVJERENSTVO ZA POPIS NEFINANCIJSKE IMOVINE U SASTAVU:

Lokacija:

POPISNA LISTA MATERIJALNE IMOVINE

List;
INV. NAZIV MATERIJALNE JEDINICA
R. BR. BR GNINE KOLICINA IERE NAPOMENA
1 2 3 4 5 6

Ime, prezime i potpis zaduzene/odgovorne osobe:
Potpis ¢lanova Povjerenstva:

1.

(Ime i prezime , predsjednik)
2.

(Ime i prezime, ¢lan)
3.

(Ime i prezime, &lan)




KLINICKA BOLNICA ,SVETI DUH*

POVJERENSTVO ZA POPIS NEFINANCIJSKE IMOVINE U SASTAVU: _

POPISNA LISTA NEMATERIJALNE IMOVINE

Obrazac

List:
LOKACIJA
R. |mwv OBLIK OVLASTENOG STANJE PO | INVENTURNE RAZLIKE
BR’ BR. NEMATERIJAL KORISNIKA KOLICINA | KNJIGAMA : NAPOMENA
, " | NE IMOVINE - | NEMATERIJALNE 31LXIIL
OVLASTENI IMOVINE
KORISNIK
VISAK MANJAK
kom. kom.
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ime, prezime 1 potpis zaduzene/odgovorne osobe:

Potpis ¢lanova Povjerenstva:

1.

2.

3.

(Ime i prezime , predsjednik)

(Ime i prezime, ¢lan)

(Ime i prezime, ¢lan)




KLINICKA BOLNICA ..SVETI DUH*

ZAHTIEV ZA RASHODOVANIE

Obrazac 3.

R.BR. | INV.BR. | NAZIV IMOVINE | LOKACIJA VRIJEDNOST
IMOVINE
NABAVNA [SPRAVAK SADASNIJA
1 2 3 4 5 6 7

Rashodovanje gore navedene imovine trazi se iz sljedeéih razloga:

PredlaZe se sljedec¢i na¢in postupanja (unistenje, prodaja, donacija i sli¢no):

Podnositelj zahtjeva:

(Ime i prezime)

Potpis:

Uz zahtjev se prilaZe:




. ZAcgs 1904 ObrazaC 4.

Sukladno ¢lanku 37. Pravilnika o popisu imovine 1 obveza, rashodovanju 1 postupanju s
kratkotrajnom 1 dugotrajnom imovinom, dana sastavlja se

ZAPISNIK O PRIMOPREDAJI NEFINANCIJSKE IMOVINE

, predaje, a preuzima

(Ime i prezime) (Ime i prezime)

sljede¢u materijalnu imovinu:

Promjenu lokacije i osobe zaduzene imovine odobrio rukovoditelj ustrojstvene jedinice.

Potpis neposredno nadredenog rukovoditelja odjela:

NAZIV INVENTURNI BROJ




Obrazac 5.

Sukladno ¢lanku 38. Pravilnika o popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s
kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom, dana sastavlja se

ZAPISNIK O PREMJESTAJU NEFINANCIJSKE IMOVINE

, predaje, a preuzima
(Ime i prezime) (Ime i prezime)
sljede¢u materijalnu imovinu: " 8
lokacije , na lokaciju:

Promjenu lokacije 1 osobe zaduzene imovine odobrio rukovoditelj ustrojstvene jedinice.

Potpis neposredno nadredenog rukovoditelja odjela:

NAZIV INVENTURNI BROJ STARA LOKACIA NOVA LOKACIA




