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KLINI.KA BOLNICA *SVETI DUH-
10000 ZAGREB. Sveti Duh 64

UPRAVNO VIJECE

Telefon: 0l 37 12 153
Fax: 0l 37 12 308
E-poSta: kb@kbsd.hr

Ur.broj: o\- (jCl
Zagreb. 04. mjna 2023. godine

Na temolju odredaba dlanka I 3. Statuta Klinidke bolnicc ,,Sveti Duh", Upravno vijeic llolnicc
na sjedr:ici odrZanoj dana 04. rujna 2023. godine, donijelo je sljedciu

ODLTIKU

l) Donosi se Pravilnik o popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s imovinon.t
Klinidke bolnice ,.Sveti Duh".

2) Pravilnik iz l.odke 1. ovr: Odluke iini sastavni dio ovc ()dluke.

ZuUpra

Kliniike bo

pro 1'. dr mcd



Na lemelju dlanka 13. Statuta Klinidke bolnice "Sveti Duh", a sukladno odrcdbama
Pravilnika o proradunskom radunovodstvu i radunskom planu Narodnc novine, br. 124114,
ll5ll5, 87116, 3/18, 126/19 i 108/20) Upravno vijeie Klinidke bolnicc ,,Sveti Duh" na
sjednici odrZanoj dana 04. rujna 2023. godine donosi

PRAVI LNIK

o popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s imovinom

I. OPCE ODREDBE

ilanak I .

Pravilnikom o popisu imovinc i obvcza, rashodovanju i postupanju s kratkotrajnom i

dugotrajnom imovinom (daljc u tekstu: Pravilnik) propisuju se nadin, rokovi i obveze
obavljturja popisa imovine i obveza, postupak uskladivanja knjigovodstvenoga sa slvarnim
stanjem imovine, postupak rashodovanja te postupanja s katkotrajnom i dugotrajnom
imovinom u Klinidkoj bolnici ,,Sveti Duh" (dalje u tekstu: Bolnica).

Dugotrajna imovina je financijska i ncfinancijska imovina diji jc vijek upotrcbc duii od jcdnc
godine i koja duZe od jedne godine zadrZava isti pojavni oblik.

Kratkotrajna nefinancijska imovina je imovina namijenjena obavljanju djelatnosti ili daljnjoj
prodaji u roku kraiern od godinu dana.

e lanak 2.

Popis irnovine i obveza (dalje u tekstu: popis) se radi cjelovito (redovno i izvanredno) i
djelomidno.

Redovni cjeloviti popis provodi se jednom godi5nje, na kraju poslovnc godine, na dan 31.
prosinca, s namjerom da se uskladi stanje srcdstava (imovine) i njihovih izvora iskazanih u
knjigovodstvu, sa stvarnim stanjem koje je utvrdcno popisom.

Izvanredni cjeloviti popis u tijeku godine obvezan je:
- pri organizacijskim promjenama (spajanje, pripajanje, podjela),
- prilikom primopredaje duZnosti (osobc kojc rukuju matcriialnim i novdanim

vrijednostima) i
- drugim sludajevima prcdvidenim zakonom (elementamc nepogodc, poZari, provale i

drugo).

Djelomidan popis provodi se kod primopredajc duZnosti blagajnika i drugog rukovatclja
imovinom, za onu imovinu kojom rukujc.

e Ianak 3.

Redovni godi5nji popis podinje najranije mjesec dana prije isteka poslovne godine

ilanak 4.



Popisom se obuhva6a sva imovina, u svim pojavnim oblicima, bez obzira na to radi li se o

vlastitoj ili tudoj imovini.

II. PREDME,T POPISA

e tanak 5.

Prcdmct popisa je:

I ) Ncfinancijska imovina:

- neproizvedena dugotrajna imovina (materualna i nematcrijalna),

- proizvedena dugotrajna imovina (poketna i nepokretna),

- sitni inventar u upotrebi,

- proizvedena kratkotrajna imovina (sirovine i materijal na zalihi) i
- lijekovi i potroSni medicinskih materijali na zalihi u Bolnilkoj tjekami.

2) Financijska imovina:

- novac na radunima i u blagajni,

- depoziti, jamdevni polozi i potraZivanja od radnika
ostalo,

- vrijednosni papiri (bjanko zaduZnice),

- potraZivanja za prihode poslovanja,

- potraZivanja od prodaje nefinancijske imovine i
- ostala potraZivanja.

tc za vi5e plaiene poreze i

3) Obveze:

- obvcze za rashode poslovanja,

- obveze za nabaw nefinancijske imovine

4) Tuda imovina na kori5tenju u Bolnici.

5) Ncdovr5eno lijedenje tc zalihe lijekova i potroSnog medicinskog materijala na klinikama i
zavodima Bolnice.

III. ORGANIZIIIANJE I PROVODENJE POPISA

e lanak 6.

Redovni godi5nji popis te uskladivanje s knjigovodstvenim podacima, provodi se sa stanjem
na dan 3 l. prosinca.

ilanak 7.

Ravnatelj Bolnice do 3 l. listopada tekuie godine donosi Odluku o popisu imovine i obveza i
imenovanju Sredi5njeg povjerenstva i povjerenstava za popis imovine, sa stanjem na dan 3 l.
prosinca.



Odluka o popisu imovine i obveza sadrZi: vrstc i broj povjeren stava za popis, imena i
prezimena osoba imenovanih u povjerenstva, plan i predmet popisa, mjesto, zadatke i rokove
obavljanja popisa te rokove za predaju izvjeS6a o popisu.

ilanak 8.

Odlukom o popisu i imenovanju povjercnstava za popis imovine i obvcza imenujc sc

SrediSnje povjerenstvo za popis,
Povjerenstvo/a za popis nefinancijske imovine,
Povjerenstvo/a za popis lijekova, potro5nih medicinskih materijala i nedovr5enog
lijedenia na klinikama./zavodima i
Povjerenstvo za popis financijske imovine i obveza .

Povjerenstva za popis sastoje sc od predsjcdnika povjerenstva i najmanje dva dlana.

U povjerenstva za popis imcnuju se radnici Bolnice dija strudnosl i objektivnost jamdi
kvalitetu popisa.

Clanovi povjerenstava za popis ne mogu biti radnici koji rukovode materijalnim inovdanim
vrijednostima kojc su predmct popisa 1e radnici koji obavljaju konlrolu i nadzor.

Za popis potraZivanja i obveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode analitidku cvidenciju
o tim potraZivanjima i obvezama.

e lanak 10.

Mjesto popisaje adrcsa objekta, objekt ili dijelovi objekta u kojemu jc imovina smjcStena

Rokovi za popis i predaju izvje5ia Sredi5njem povjerenstvu, odreduju se prema vrsti imovine
koja se popisuje , i to za:

- za nepokretnu imovinu (nekretnine), podev5i od 20. studenoga lekuie godine do
najkasnije 7. sijednja sljedeie godine,

- za pokretnu imovinu. najkasnije do 8. sijednja sljedeie godine,

- za novdana sredstva u blagajni, zadnji dan obradunskog razdoblja, odnosno prvi
radni dan novoga obradunskog razdoblja, a prije podetka rada blagajni,

- za potralivanja i obveze, najkasnije do 20. sijednja sljede6e godine.

Sredi5nje povjerenslr,o sastavlja cjelovito izvje5ie o popisu idostavlja ga ravnatclju Bolnice
na prihvaianje, najkasnije do 22. sijednja sljede6e godine.

Zadaci povjerenstava za popis su:

- pravodobno obaviti popis imovine i obveza,

- utvrditi todno stanjc imovinc.

- pravilno sasraviti popisne liste,

- navesti uzroke naslalih vi5kova i manjkova,

elanak 9.



utvrditi stvzrrno stanje i knjigovodstvcno stanje, razliku iz-rnedu stvamog i
knj igovodstvcnog stanja, te

sastaviti izvjeSde o obavljenom popisu i dostaviti
rokovima utvrdenim u stavku 2.

ga SrediSnjem poljerenstvu u

ilanak I l.

e Ianovi povjerenstava za popis odgovorni su za:
- todnost i istinitost popisom uslanovljenog stanja imovine i obveza,
- todno ipravilno sastavljanje i ispunjavanje popisnih lista.
- pravovrcmeno obavljanje popisa te
- pravovrcmeno i todno sastavljanje izvje3ia o popisu.

ilanak 12.

SrediSnjc povjerenstvo za popis rukovodi popisom, koordinira radom pojedinih
povjerenstava, provjerava tijek popisa i daje inteme upute i strudnu pomoi, pri demu suraduje
s rukovodciim sluZbenicima, kao i s voditeljem Odsjeka knjigovodstva i materijalnim
knjigovodom.

Sredi5njc povjcrenstvo objedinjujc i rekapitulira izvje5ia svih povjerenstava i o obavljenom
popisu, te o rezultatima popisa, izvjeSiuje ravnatelja Bolnice u skladu sa dlankom 10.
stavkom 3. ovog Pravilnika.

Clanak l3

Prijc samog provodenja fizidkog popisa Odsjek knjigovodstva u suradnji s Odsjekom
centralnog skladiSta provodi prcthodne radnje radi lakSeg, brZeg i pravilnijeg popisivanja:
- novonabavljenu imovinu oznaduje inventurnim brojem (voditelj skladi5ta - osnovnih

sredstava),
- prikuplja i cvidentira reverse za imovinu kojima su z,ad:uZene pojedine osobe (Izjava o

primitku pokretne imovine),
- vrSi pregled svih analitidkih evidencija i
- uskladuje analitidke evidencije sa sintetidkim evidencijama u glavnoj knjizi.

ilanak l4

Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine pri popisu upotrebljava popisne liste koje se
sastavljaju za svako popisno mjesto posebno i imaju sljedeie elemente:

- broj popisne liste,

- mjesto popisa,

- datum podetka i zavr5etka popisa,

- inventumi broj,

- naziv i vrstu imovine,

- jedinicu mjere i kolidinu,

- potpis dlanova popisnog povjerenstva

- potpis odgovome osobe popisnog mjesla

- podatke o primjedbama (ispravna, oSte6ena, neupotrebljiva imovina i sl.).



Obrazac Popisne liste materijalne imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac I ).

i tanak t S.

Podaci o imovini kojoj je vrijednost umanjena zbog oSteienja, neispravnosti, zastarjelosti,
ekonomske neisplativosti i slidnih razloga, unosi se u napomene popisnih lista radi prijedloga
za rashodovanje.

Imovina koja na dan popisa nijc zatedena u prostorima Bolnice (npr. imovina dana na
popravljanje i slidno), unosi se u posebne popisne liste na osnovi vjerodostojne
dokumentacije.

Clanak l6

Popis nematerijalne imovine obavlja se provjeravanjem opravdanosti iskazanih izdataka,
ispravnosti utvrdivanja troSkova nabave na temelju vjerodostojne dokumentacije i
knjigovodstvenih isprava koje su sluZile kao podloga za evidcntiranje.

Povjcrenslvo za popis 6e procijeniti opravdanost daljnjeg iskazivanja ove imovine i predloZiti
za rashod ili otpis onu ncmaterijalnu imovinu od koje se u buduiem razdoblju ne mogu
odekivati ekonomske korisli (prestanak koriStenja, odustanak od projckata, istck ugovora o
Iicenci isl.).

Nematerijalna imovina upisuje se u popisni list prema nazivu i vrijednosti, te sc uskladuje s

knjigovodstvenim podacima.

()brazac Popisnc listc ncmatcrijalne imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2)

e lanak 17.

Nefinancijska imovina nakon provjere popisuje se u popisne liste u kojima se nalaze osnovnt
podaci o imovini.

Nakon popisa podaci utvrdeni popisom usporeduju se sa stanjem u knjigovodstvu.

Ispisuju se liste viSka ili manjka za koje su dlanovi povjercnstava duZui traZiti pojainjenja i
izjave odgovomih osoba te predloZiti nadin rjeSavanja nastalih nzlika.

e tanak l8

Sitni inventar popisujc sc u posebnc popisne Iistc

Sitni inventar za koji se utvrdi da se ne nalazi kod osoba zaduZenih reversom, te dotrajali sitni
inventar, povjerenstvo iskazuje na posebnim listama.

ilanak 19.

Povjerenslvo za popis nelinancijske imovine ie na posebnim listama popisali tudu imovinu
koja se nalazi na koriStenju u Bolnici.



Popis novca na 2iro-radunima kod poslovne banke popisuje se na temelju izvoda banke sa

stanjem na dan 3 l. prosinca.

Popis gotovine u btagajni obavlja sc brojaniem prema apoenima i upisivanjem utwdenih
iznosa u posebnc popisnc liste. Popis vrijednosnih papira obavlja se uvidom u ugovore i
ostalu dokumentaciju za vrijcdnosnc papire.

elanak 20

Popis potraZivanj a i obvez,a obavlja se prema stanj u u poslovnim knj igama i postojanju
vjerodostojne knjigovodstvene dokumentacije. Povjerenstvo za popis potraZivanja i obveza,
iskazuje u posebnim popisnim listama potraZivanja i obveza za koje ne postoje uredne
isprave.

Povjerenstvo za popis potraZivanja i obveza provjerava iskazana potraZivanja i obveze te ih
razvrstava na:

- nesporna (otvorena dospjela i nedospjela),

- sumnjiva i sporna (dospjela, ali nenaplativa u cijelosti, za kojeje podnesena tuZba
na sudu) koja sc predlaZu za ispravak vrijednosti,

- sumnjiva i sporna koja sc predlaZu za otpis zbog nemoguinosti naplate (priloZeni
dokazi o nemoguinosti naplate) te

- zastarjcla koja sc predlaZu za otpis.

itanak 21 .

Popis izvanbilandnih zapisa obavlja se na jcdnak nadin kao i popis imovine. Popis obuhvaia
stvari, prava, dana jamstva. primljenc vrijednosne papirc, potraZivanja i obveze kojc se vode
izvanbilandno.

ehnak22

Popisna lista izraduje se u tri primjerka, od kojih jedan primjerak zadriava osoba koja rukuje
imovinom, drugi se dostavlja SluZbi za hnancijske poslove, Odsjcku knjigovodstva, a treii
primjcrak ostaje povjerenstvu za popis do predaje izvje5ia o provedenom popisu Sredi5njem
popisnom povjerenstr,rr.

Popisnc liste potpisuju dlanovi povjcrenstva za popis i osoba koja rukuje imovinom, koja je
predmet popisa.

IV. USKLADIVAN.IE KNJIGOVODSTVENOG STANJA

ilanak 23.

Knjigovodstveno stanje unosi se u popisne liste, nakon Sto je obavljen fizidki popis imovine i
obveza. Nakon 1oga, povjerenstya za popis utvrduju razlike izmedu stvamog i
knjigovodstvenog stanja (vi5kove i manjkovc) i utvrduju uzroke tih razlika.

Povjerenstva za popis, na lemelju knjigovodstvenih podataka, iskazuju vrijednosl manjka
materijalne imovine u popisnim listama.



O obavljenom popisu, povjerenstva za popis sastavljaju izvjeSie koje sadrZi:

- stvarno i knjigovodstvcno stanje imovine i obveza,

- razlike izmedu stvamog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,

- uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja.

- prijedloge za likvidaciju ili evidenciju utvrdenih razlika,

- primjedbe i objaSnjenja radnika koji su zaduZeni za kori5tenje imovine o utvrdenim
razlikama.

e lanak 25

Povjerenstva za popis dostavljaju izvje5taj o popisu zajedno s popisnim listama Sredi5njcm
popisnom povjerenstvu, koje sastavlja cjelovito izvjeSie (elaborat) o rezultatima obavljenog
popisa i dostavlja ga ravnatelju Bolnioe.

Uz cjelovito izvjeS6e iz stavka 1. ovog dlanka, dostavljaju se popisne liste, izjave odgovornih
osoba, obrazloZenje nastalih razlika, prijedlozi za otpis, lista za rashodovanje, a prema potrebi
i drugo.

etanak 26.

Ravnatelj
odluku o:

Bolnice razmatra cjclovito izvjcS<ie o popisu i najkasnijc do 25. sijcdnja donosi

nadinu likvidiranja utvrdenih manjkova,
nadinu evidcritiranja utvrdenih viSkova,
otpisu nenaplativih i zastarjclih potraZivanja i obveza,
rashodovanju imovine,
mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, o5teienja, ncuskladenost
knjigovodstvcnog i stvarnog stanja, zastaru i ncnaplativost potrarZivanja i slidno,
drugo prema prijedlozima poljerenstava za popis,
te zaduZuje osobe za prc'vedbu donescnih odluka i odreduje rok provedbe.

Clanak 27

Izvje5ia o popisu s dokumentacijom i doncsene odluke iz ilanka 26. ovog Pravilnika,
dostavljaju se Odjelu za raiunovodstvo i financije na knjiZenje razlika i uskladivanje
knj igovodstvcnog stanja sa stvarnim stanjcm utvrdcnim popisom na dan 31. prosinca,
najkasnije:

Povjerenstva za popis, na temelju procjene, iskazuju vrijednost viska materijalne imovinc u
popisnim listama.

Za utvrdeni vi5ak ili manjak povjerenstva za popis navode obrazloZenje zaduzene, odnosno
odgovome osobe.

Povjerenstva za popis za utwdene vi5kove ili manjkove predla:zu unos ili otpis u evidenciju
imovine.

elanak z+.



do 26. sijednja tcku6e godine za proteklu godinu, i to za popis koji se obavlja na

koncu poslovnc godine,

u roku 20 dana od dana s kojim jc obavljcn popis, za popis koji se obavlja u tijeku
godine.

lzvjc5ie o obavljenom popisuje prilog Bilanci stanja Bolnicc i duva sc trajno. Popisni listovi,
zapisnici i druge listc kojc su sastavni dio izvjc5da duvaju sc sedam godina.

V. RJTSI IoIX)VAN,'E I MOVI NI.]

Clanak 2tl.

Rashodovanje kratkotrajne i dugotrajne imovine vr5i se po izvr5enom redovnom godi5njem
popisu, na prijedlog SrcdiSnjeg l)ovjerenstva za popis, a tijekom godine na prijedlog
Povjerenstva za rashodovanje na tcmelju pretliodno pisanog zahtjeva za rashodovanjc
imovine (daljc u tckstu: zahtjcv).

Obrazac zahljeva za rashodovanje imovine sastavnijc dio ovog Pravilnika (Obrazac 3).

Za rashod sc predlaZc materijalna imovina:

- kojajc o5teiena i popravak nije mogui ili je popravak neisplativ i

- kojaje uniStena, istro5ena, zastarjela i nije u uporabi.

Pod materijalnom imovinom iz stavka 1. ovog dlanka, smatra se:

- postrojenja i oprema (uredska oprema i namje5taj, medicinska i laboratorijska
oprema, informatidka i komunikacijska oprema, opren)a za odrZavanje i za5titu.
uredaji i dr.),

- prijevozna sredstva i

- sitni inventar.

T,ahtjev za rashodovanje informatidke i komunikacijske opreme mora sadrZavati strudno
miSljenje sluZbe nadleZne za informatidku tchnologiju o opravdanosti zahtjeva.

T.ahtjcv za rashodovanje medicinske i laboratorijske oprcme mora sadrZavati strudno
miSljenje ovla5tenog servisera i/ili SluZbe za tehnidkc poslove o opravdanosti zahtjeva.

e lanak 30.

Povjerenstvo za rashodovanje materijalne imovinc iz dlanka 28. ovog Pravilnika, koja se

tijckom godinc predlaZe za rashod, osniva i imenuje ravnatelj Bolnicc.

Povjerenstvo iz stavka 1. ove todke sastoji sc od predsjednika i dva dlana.

ilanak 3 1 .

Ako Povjerenstvo za rashodovanje materijalne imovine zahljev za rashodovanje ocijeni
osnovanim, upu6uje prijedlog odluke o rashodovanju materijalne imovine ravnatelju Bolnice
na dono5enje.

e lanak 29.



ilanak 32

Prijedlog odluke o rashodovanju sadrZi.

- podatke o imovini (inventumi broj, naziv, nabavnu vrijednost, ispravak vrijednosti
i sada5nju vrijednost),

- nadin postupanja s tom imovinom: prodaja, darovanje, drugi nadin otudenja ili
uniStenja,

- procjenu ostatka trZi5ne vrijednosti rashodovane materijalne imovine ako se
otuduje prodajom,

- zaduLenja u svezi s provedbom odluke.

itanak 33.

Nakon dono5enja odluke o rashodovanju materijalne imovine, ova se imovina fizidki izdvaja
iz upotrebe.

ilanak 34

Rashodovana imovina po odluci ravnatelja Bolnice moZc se prodati, darovati ili predati na
zbrinjavanje ovla5tenim lvrtkama za zbrinjavanje otpada.

Ukoliko ravnatelj Bclnice donesc odluku o prodaji rashodovane imovinc, imenoval 6c
posebno povjerenstvo kojc je duZno provesti postupak prodaje te Odjelu za raiunovodstvo i
financije dostaviti Ugovor o kupoprodaji rashodovane imovinc, odnosno izvorni dokumcnt o
prodaji na temelju koje je Odjet za lakturiranje obvezan ispostaviti izlazni radun.

Ukoliko ravnatelj Bolnicc donese odluku o darovanju rashodovane imovinc, istom odhrkom
ie se odrediti osoba koja ic izvrSiti primopredaju imovine, koja jc duZna sastaviti zapisnik i
dostaviti ga Odjelu za raiunovodstvo i financije.

LJkoliko se rashodovana imovina mora zbrinuti kao otpad o tomc 6e odlukom ravnatelja
Bolnice odredena osoba sastaviti zapisnik s ovlaStcnom tvrtkom za zbrinjavanje, te originalni
primjerak dostaviti Odjelu za radunovodstvo i Iinancije.

e tanak 35.

Rashodovana materijalna imovina, isknjiZuje se iz evidencija, na temelju odluke o isknjiZcnju
koju donosi ravnatelj Bolnice:

- nakon uniStenja na tcmelju zapisnika o uniStenju ili potvrde o predaji na uniStenje
pravnoj osobi za zbrinjavanje otpada,

- nakon prodaje na temelju ugovora o prodaji i izlaznog raduna,

- nakon darovanja (ustupanja bez naknade) na temelju dokumenta o primoprcdaji
matcrijalne imovine.

Clanak 36

Rashodovanje irnovinc Grada Zagreba. Ministarstva zdravstva i drugih pravnih osoba. koja je
Bolnici dana na kori5tenje vr5i se u suradnji sa stvamim vlasnikom imovine, na tcmclju



prethodne obavijesti poslane vlasniku imovine koja se Tcli rashodovati i na temelju odluke o

rashodovanju doncsene od strane stvamog vlasnika imovine.

Imovina opisana u stavku l. ovog dlanka u Bolnici je zavedena pod privremenim inventumim
brojevima, sve do dono5enja rjcienja kojim se takva imovina ustupa na trajno koriStcnje

Ilolnici.

VI. POSTUPANJE S INTOVINOM

ilanak 37

Iladnici Ilolnicc moraju postupati s imoviriom s paZnjom dobrog gospodara.

Radnici Ilolnice nisu ovlaSteni bez odobrenja ncposrcdno nadredenog mijenjati lokaciju
zaduiene imovinc, a u sludaju promjene lokacije zaduZcne informatidke, tehnidke,
komunikacijske i mcdicinske opreme, pribavit 6e se prethodno mi5ljenje nadleZnih sluibi.

Nakon svake ovla5lene promjene lokacije, odnosno promjene zadui.enja na imovini (rashod,
prcseljenjc i sl.), za imovinu zaduZeni radnik, duZan je sadiniti zapisnik o premje5taju
ncfinancijske imovine i jedan primjerak dostaviti Odjelu za radunovodstvo i financije radi
evidentiranja istog.

ilanak 39

SluZba nabave i opskbe, Odjel za operativnu nabavu, Odsjek ccntralnog skladiSta duZan je
nabavljenoj imovini dodijeliti invcnturni broj i zalijepiti ga na vidljivom mjestu te ju predati
zaduZenom radniku pulcm otprcmnicc, potvrde odnosno zapisnika koju preuzima radnik,
odnosno pohraniti na odgovarajuic mjesto u Bolnici do trcnutka r.aduLenja.

Popunjeni i potpisani dokument iz stavka 1. ovog dlanka obavezno se dostavlja Odjelu za
radunovodstvo i financijc radi evidentiranja u poslovnim knjigama.

SluZba za financijske poslove. Odjel za radunovodstr.o i financij e z.aduien je za:

Svaki radnik ie prijc podclka rada ili nakon promjene lokacije (sobe), zaduliti dodrjeljcnu mu
imovinu, potpisom na odgovarajuioj potlr'di (Obrazac 4), tc 6c jedan primjerak dostaviti
Odjclu za radunovodstvo i financijc.

ilanak 38.

Obrazac Zapisnika sastavni jc dio ovog Pravilnika (Obrazac 5).

Primitkom imovinc i potpisom na dokumentu o primitku, radnik se zadti,tle za istu i
odgovoran je za njeno pravilno kori5tenje.

Odjel za radunovodstvo i financije duZan je aZumo provoditi promjene lokacije postoje6e
imovine, premje5tajem, posudbom ili rashodovanjem na osnovu akata iz ovog Pravilnika.

ilanak +0.



aZumo vodenje evidencije pomoine knjige dugotrajne nefinancijskc imovine.
financijske imovine i obveza,
temeljem vjerodostojne dokumenlacije iz ovog Pravilnika evidentirati odnosno
proknjiZiti radun te zaduleile radnika po mjestu rada unutar odrcdene ustrojstvene
jedinice.

SluZba nabave i opskbe, Odsjck centralnog skladi5ta zadui,cn je z-a:

- preuzimanje nabavljene imovine te sastavljanje relevantne dokumcntacije o prcuzimanju
imovinc, aktiviranje nabavljene nefinancijske imovine najkasnije l0 dana od nastanka
obveze po radunu.

e lanak 4l .

Radnici zaduZeni za imovinu obvezni su:

- nakon prestanka rada, najkasnijc danom islcka rada, potpisom dokumenta razduZiti
zaduizenu imovinu o demu ie ovla5teni radnik sadiniti zapisnik i jedan primjcrak
proslijediti Odjelu za radunovodstvo i financije,

nadoknaditi svu Stetu koja je na zaduZenoj imovini nastala krajnjom ncpaZnjom ili
namjerom u skladu sa Zakonom o drZavnim sluZbcnicima.

e lanak 42.

Na sve ostalo Sto nije uredeno ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe
zakonskih i podzakonskih propisa koji ureduju ow materiju.

e lanak 43

Sastavni dio ovog Pravilnika su Obrasci pod rcdnim brojem od l. do 5.

Ur.broj: g\- A3Ge,
Prcdsjednik Up

Kliniikc bol

prof.dr.sc. l)n

Ovaj Pravilnik o popisu imovine i obveza, rashodovanju i postupanju s imovinom objavljen

je na Oglasnoj plodi Bolnioe aana 06 0Q 2023. godinc, a stupio na snagu dana

tl.oa. 2023. godine.
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Obrazac 1

KLINIEKA BOLNICA,,SVETI DUH"

POVJERENSTVO ZA POPIS NEI"'IN.\NCIJSKE IMOVINE U SASI'AVTI

l.okaci.la:

[,OPISNA LISTA MATERIJALNE IMOVINE

l. ist:

R. BR.
INV.

BR.

NAZIV MATERUALNE

IM OVIN E
KO LI.INA

J EDIN ICA

MJERE
NAPOMENA

I ) 3 l 5 6

lme, prezime i potpis zaduZene/odgovome osobe:

Potpis dlanova Povjerenstva:

1.

(lme i prezime , predsjednik)
2

(lme i prezime, alan)
3

(lme i prezime, alan)



Obrazac

KLINI.KA BOLNICA,,SVETI DUH"

POPISNA LISTA NEMATERIJALNE IMOVINE

I-ist

R.

BR
tNv
BR.

LOKAC]JA
ovLASTENoc

I(ORISNIKA
NEMATERUAL^"E

IMOVINE

KOLIEINA
STANJE PO
KNJIGAMA

3 l.x .

vrSAK ]!lANJAK

kom kom

I l 5 6 1 8 9

OBLIK
NEMATERIJAL
NE lMOVlrr-E -

OVLASTENI
KORISNIK

Ime, prezime i potpis zaduZenelodgovome osobe

Potpis dlanova Povjerenstva:

1.

(lme i prezime , predsjednik)

2

2

(lme r prezifire, dlan)
3

(lme i prezime, e lan)

POVJERENSTVO ZA POPIS NEF'INANCIJSKE IMOVINE U SASTAVU:

INVENTURNE RAZLIKE
NAPOMENA

I

I



Obrazac 3

KLINI.KA BOLNICA,,SVETI DUH"

ZAHT.IEV ZA RASHODOVANJE

Rashodovanje gore navedenc imovine 1ra2i se iz sljede6ih razloga:

R. BR. INV. BR. NAZIV IMOVINF] LOI(ACIJA
TMOVINE

VRIJEDNOST

NABA\TNA ISPRAVAK SADASNJA

I J l 6

PrcdlaZe se sljedeii nadin postupanja (uniStenje, prodaja. donacija i slidno):

Podnositelj zahtjeva:

Potpis:

Uz zahtjev se prilaZe

(lme i prezime)

= I



Obrazac,l.

postupanju s

sastavlja se

Sukladno dlanku 37. Pravilnika o popisu imovine i obveza, rashodovanju i

katkotrajnom i dugotrajnom imovinom, dana

ZAPISNIK O PRIMOPI{EDA.II NEFINANCIJSKE, IN{OVINE

predaje, a

(lme I prezime) (lme i prezime)

sljedeiu materijalnu imovinu:

Promjenu lokacije i osobe zaduZene imovine odobrio rukovoditelj ustrojstvene jedinice.

Potpis neposredno nadredenog rukovoditelja odjela:

NAZIV INVENTU RN I BROJ

1

2

3

5

preuzima

4.



Obrazac 5.

Sukladno dlanku 38. Pravilnika o popisu imovine iobveza, rasl.rodovaniu i postupanju s

kratkotrajnorn i dugotrajnom imovinom, dana sastavlja se

ZAPISNIK O PREMJESTAJU NEPINANCIJSKE IMOVINE

predaje, a preuzrma

(lme i prezime) (lme i prezime)

sljedeiu materijalnu imovinu: S

loku"rj"_, na lokaciju:

Promjenu lokacije i osobe zaduZene imovinc odobrio rukovoditelj ustrojslvene jedinice

Potpis neposredno nadredenog rukovoditolja odjela:

NAZIV INVENTURNIBROJ S'TARA LOKACIJA NOVA LOKACIJA

1

2

3

4

5


